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IMB Viajes es una aplicacién especialmente disefada para
agencias de viajes.

Consiste en una solucién practica y eficaz de la mayoria de
las tareas de gestidn.

@ Ahorre tiempo IMB Viajes le ayuda en la gestion diaria
de su empresa. Es un programa muy practico y sencillo a la



veZz.

=~ - . :
> Ahorre dinero IMB Viajes es un software con un precio
muy atractivo

~» Concéntrese en su empresa, no en su
ordenador La mayoria de programas de gestién del
mercado requieren bastantes horas de aprendizaje. Este
aplicativo reune todo lo necesario para poder empezar a
facturar en menos de una hora de reloj. Se acabo el trabajar
para el ordenador. Su uso es muy sencillo.

~ Nunca fue tan divertido utilizar un programa
No lo cree, pruebélo...
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IMB Viajes es una aplicacién especialmente disefiada para
agencias de viajes.

Consiste en una solucién practica y eficaz de la mayoria de
las tareas de gestion diaria.

A continuacién vamos a describir algunas de las
caracteristicas de IMB Viajes:

Tablas: El programa esta dotado con varias tablas en las
gue podra almacenar los datos de todos sus clientes,

proveedoreS,Conceptos, Formas de pago, Localizadores, Bonos,
Destinatarios de bonos y Cuentas contables

Anticipos de clientes: IMB Viajes le permitira controlar
las entregas a cuenta o anticipos que reciba de sus
clientes, pudiendo después descontarlos en una o varias
facturas de venta

Albaranes de venta: La aplicaciéon esta dotada de un
potente y eficaz sistema de gestién de ventas, que le
permitira introducir albaranes en los cuales podra
consignar diferentes conceptos de venta, y por cada uno
de los conceptos podra especificar uno o varios
localizadores o billetes.

IMB Viajes le permitira crear albaranes
automaticamente importando datos desde el
sistema de reservas Amadeus.

Facturas de venta: Los albaranes introducidos en el
punto anterior se podran facturar individualmente o bien
mediante un proceso diferido de facturacién por clientes.
Cada vez que se emita una factura podra descontar
anticipos y consignar diferentes formas de pago. Asimismo
IMB Viajes le permitira controlar las facturas pendientes
de cobro.

Movimientos de caja: Con un sistema totalmente
automatizado, los movimientos que representen entradas
de efectivo u otros medios de pago (anticipos, facturas de
cliente, cobros pendientes) quedaran reflejados en la hoja



diaria de caja. Como es légico el sistema le permitira
modificar o anadir manualmente todos los movimientos
que desee.

Facturas de proveedores: Gracias a los billetes o
localizadores introducidos en los albaranes de venta, IMB
Viajes le permitira repasar las facturas de proveedores,
pudiendo consignar para cada localizador o biilete la
comisién bruta y el tipo de Iva. Asimismo la aplicacién le
permitird llevar un control de las facturas pendientes de
pago.

Bonos: IMB Viajes le permitira emitir bonos para la
prestacidon de servicios. Ademas podra guardar los datos de
los destinatarios mas frecuentes para no tener que
introducirlos cada vez que se emita un bono.

Informes: La aplicacién esta dotada con un completo
sistema de informes que le permitiran visualizar y
relacionar la informacion resultante de los diferentes
apartados anteriores y ademas podra crear los informes
que desee utilizando un potente generador de informes.
Personalizacion de formatos: Con IMB Viajes podra
configurar los formatos de impresion a su gusto: Albaranes
y Facturas de venta, Bonos, Anticipos ....
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Equipo necesario

Ver informacion basica acerca del equipo
Edicion de Windows
Windows Vista™ Ultimate

Copyright © 2007 Microsoft Corporation, Reservados todos |os derechos,

Semvice Pack 1

La configuracién minima para la instalacion de IMB Viajes
es:

Pentium Il o superior

Windows 2000/NT/XP/VISTA/7

Minimo 32 Mb de RAM, aconsejable 64 Mb

100 Mb de espacio libre en disco

CD-ROM

Tarjeta de video con 256 colores o superior

Impresora
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Inserte el CD de IMB Viajes en |la unidad de CD-ROM

Si el programa de instalacidon no arranca automaticamente,
haga clic en botdn Inicio y elija la opcién Ejecutar.

En el cuadro de dialogo que le aparecera teclee la siguiente
frase:D:\IMB VIAJES.EXE

(suponiendo que "D" es la unidad de CD-ROM) y haga clic
en el boton Aceptar Al iniciarse el programa de instalacion
le aparecera la siguiente pantalla de advertencia:

Advertencia de seguridad de Abrir archiveo (3]
Mo se pude comprobar el editor. i Esta seguro de que desea
! ejecutar este software?

I.-_']'i Mombre: ..ss\5inglelmage’DiskImages DISKL\imbobras,.exe
h—=8 Editor:  Editor desconocido
Tipo: Aplicacian

De: Ghnstalaciones 20090mb Ohras'\ExpressiSinaglel.,

Ejecutar || Cancelar

i 3 5 Este archivo no tiene ninguna fima digital valida gue compruebe su
ta editor. Salo gjecute software de los editores en los que confia.
by i 7

A Hiaeda decidic mns For=ra Aal iz har
flomo puedao decidir gue soffware debo ejecutar




Pulse sobre 'Ejecutar' y aparecera la siguiente pantalla
de bienvenida
E mb Viajes - InstallShield Wi

Bienvenido a Imb Viajes - Installshield Wizard

Installshield{R) Wizard instalara Imb Vigjes en su equipo. Para
continuar, haga dic en Siguiente,

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

| < Atras !I Siguiente = I [ Cancelar ]

Pulse sobre siguiente para empezar el proceso de
instalacion.

Debera aceptar la licencia para poder proseguir con la
instalacion del producto.



ﬁ Ik Viajes - InstallShield Wizard

Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente,

MPORTANTE: LEA COMPLETA ¥ DETENIDAMENTE ESTE ACUERDO DE LICENCIA, -
ANTES DE INSTALAR LA APLICACION. (=]

Su instalacion, implica gue “d. acepta los términos v condiciones de esta licencia como
usuaric final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAJO LAS LIMTACIONES DE USO PERMITIDD USUALES
EM EL SUMINISTRO DE SOFTWARE PARA MICRO-ORDEMADORES DE USO PERSOMAL.
ESTAS LIMTACIONES ¥ LA GARANTLA, APERECEN ESPECFICADAS MAS ADELANTE Y SE
ENTIENDE QUE, COM L& INSTALACION DE ESTA APLICACION, SON ACEPTADAS POR USTED
" POR CUALQUIER OTRA PERSONA O ENTIDAD A QUIENM USTED TRAMSFIERA EL
SOFTWARE. ol

@ Acepto los términos del contrato de licencia

i) Mo acepto los términos del contrato de licenda

[ < Afras ][ Siguiente = ] I Cancelar J

Acto sequido debera elegir la carpeta en el cual se
instalara IMB Viajes, por defecto dicha carpeta es
C:\VIAFACW, si lo desea puede cambiarla haciendo clic
en el botén Examinar y entonces podra seleccionar
otra carpeta o crear una de nueva.

Si tiene la versidén de IMB Viajes para red y esta
haciendo la instalacidon de la estacion de trabajo
debe seleccionar el directorio del servidor en el
que haya instalado previamente el programa IMB
Viajes Una vez seleccionado el directorio haga clic en
el botdn Siguiente En la préoxima pantalla debera



seleccionar el tipo de instalacidn a realizar

15 Imb Viajes - InstallShield Wizard [3m]
Carpeta de destino
Haga clic en Siguiente para instalar en esta carpeta o en Cambiar parainstaiSe
£n una carpeta diferents, i
G InstalarIimb Viajes en:
stallShield
[ < Afras ][ Siguiente = ] [ Cancelar ]

Si es una version monousuario debe elegir la
instalacién COMPLETA Si es una version de red y esta
instalando el servidor debe elegir COMPLETA.

Ayuda a la configuraciéon para version de red

Si es una version de red y esta instalando la estacion
de trabajo debe elegir la instalacion REDUCIDA Ayuda
a la configuracion para versién de red




Una vez seleccionado el tipo de instalacién haga clic
en el botdn Siguiente |
2 Imb Viajes - InstallShield Wizard ==

Tipo de instalacion A ‘
Elija &l tipo de instalacion que se adapte mejor a sus necesidades. Q #. y

Seleccione un tipo de instalacion.

@ Completa

Instalacion para versiones monousuario v servidores de la version
red,

71 Reducida
ﬂ Instalacion para equipos adicionales de |a version red.

[ < Afrés ” Siguiente = ][ Cancelar

Acto seguido haga clic en el botén Instalar

Esta pantalla es la udltima que le aparecerd antes de
empezar la instalacion, si esta seguro de haber
elegido las opciones correctas haga clic en el botén
Siguiente y en caso contrario haga clic en el botén
Anterior

Una vez terminado el proceso de instalacién le

aparecera una pantalla de despedida, haga clic en el
botdn Finalizar



{40 Imb Vigjes - InstallShield Wizard =

Imb Viajes Finalizado - InstallShield Wizard

| Installshield Wizard ha instalado Imb Viajes correctamente,
| Hana clic en Finalizar para salir del asistente.

< J-'a.tl'és_ [ _Caru:elar__

A continuacién el proceso de instalacion le
preguntara si desea instalar unos datos de
demostracién que vienen con el programa con el
propésito de explicar el funcionamiento del mismo.

—; Deseainztalar loz datos de ejempla

o5 * Ho

Si esta instalando una WERSION DE EVALUACION
ez recomendable que instale oz datoz de ejemplo
wa que esto le ayudara a entender mejor el funcionamiento
de la aplicacidn.

Si esta instalando una VERSION COM LICEMCIA
no eg heceszano que instale log datos de ejemplo

Cemar |

I
Es recomendable instalar los datos de ejemplo,
marque la casilla 'Si' y pulse sobre el botén 'Cerrar’
A continuacién aparecera otra ventana de
configuracion.




Configurador de aplicacion

Haga clic en el botén Aceptar para configurar
= el matar de baze de datos de la aplicacidn

.................................

.................................

Pulse sobre el botén 'Aceptar’

Finalmente vera una pantalla con un texto
explicativo de como registrar y activar su
programa. Es importante que lo lea y que

siga exactamente los pasos descritos en
el mismo.
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Como configurar IMB Viajes en red.

Esta pequefa guia puede ayudarle a configurar sus equipos
informaticos para poder instalar la aplicacién en un entorno
de red, pero no pretende ser un manual de usuario de
configuracion de red ni tampoco sustituir a un técnico
especializado en la materia, es una guia basica pensada para
un tipo de usuario con un conocimiento avanzado y si con la
misma experimenta cualquier tipo de error o no consigue su
propdsito deberd solicitar ayuda de una empresa o de una
persona especializada.

Obviamente daremos por sabido que el usuario tiene
conocimientos basicos tales como crear carpetas, etc.

Configuracion Windows Vista / Windows 7
Configuracion Windows XP

VERSION RED. INSTALACION EN EL SERVIDOR

(WINDOWS VISTA / WINDOWS 7) El proceso de
instalacion es exactamente el mismo que la instalacién en
modo mono puesto.

La Unica diferencia es que debe compartir la unidad de disco
donde instale la aplicacién.

No es correcto compartir tan solo la carpeta en la cual haya
instalado la aplicacion.

Si no quiere compartir el disco entero debera instalar la
aplicacién en una subcarpeta (por
ejemplo.C:\IMBSOFT\VIAFACW) y compartir la carpeta
padre de VIAFACW

(por ejemplo. C:\IMBSOFT).



En el siguiente supuesto instalaremos la aplicacién Imb Viajes
en una unidad de red llamada Y: Antes de nada tenemos que
crear en el disco la carpeta IMBSOFT

. Carpeta de archives  16/08/201017:19

El siguiente paso es compartir la carpeta padre, es decir la
carpeta IMBSOFT tal como se ve en la siguiente imagen:

J imbsoft T R _
MSQCache 02/ Abrir
| office2007 0270 Explorar
 Perflogs 211 Abrir como Bloc de notas en OneMote
| programa 08/ e
ProgramData 08,1 _— N

Sitlese encima del nombre de la carpeta y pulse el botén
derecho del ratdn, seleccione la opcion Compartir.

sl

l'\.,_../'l 22 Archivos compartideos

Elija a las personas con las que desea compartir

Las personas deben tener una cuenta de usuaric y una contrasefia en este equipo para obtener acceso a
lzs archivos que usted comparte. Para cambiar esta configuracién, use el Centro de redes v recursos

compartidos,

odos (todos los usuarios en esta lista) m Agregar

__VIMWare_user__
Eric

paco -
Todos (todos los usuarios en esta lista)

Crear un nuevo usuaria...

reiso

I3z informacidn acerca de las distintas formas de compartir en Windows.

[ '@Cnmpartir ][ Cancelar ]

A continuacion pulse sobre el botdon 'Agregar' y seleccione de
la lista de tipos de permisos la opcion 'copropietario' tal como



se ve en la siguiente imagen

) 1B Archivos compartidos

Elija a las personas con las que desea compartir

Las personas deben tener una cuenta de usuaric y una contrasefia en este equipo para cbtener accesc a
los archivos que usted comparte. Para cambiar esta configuracién, use el Centro de redes v recursos

compartidos.
- Agregar
Mombre Mivel de permisc
2 Eric Propietaric *
. Todos Lector. X[ | | Lector

Colaborador

Copropietario

Quitar

Mas informacion acerca de las distintas formas de compartir en Windows,

[ ((_,‘,'Cl:umpartir ][ Cancelar

Seleccione los usuarios que tendran derecho de acceso a la
carpeta y a continuacién pulse sobre el botén Compartir y a



continuacion pulse sobre el botdn Listo

Q 32, Archivos compartidos
] La carpeta estd compartida.
Puede gnviar por correo electrnicd estos vinculos para notificar a los usuarios que ha compartido estos

archivos o copiar los vinculos en el Portapapeles de Windows, desde donde puede pegarles en cualquier
programa gue elija,

imbsoft (AERICT)
--'-“’!I ERIC1Nimbsoft

Mostrar todos los recursos compartidos de red en este equipao.

[ Listo ]

Finalmente hay que asignar una unidad légica de red a la
carpeta previamente compartida, para ello hay que ira Red y
seleccionar la opcién Conectar a unidad de red

Abrir

Explorar

Conectar 2 unidad de red... =

Aparecera una ventana desde la cual podremos asignar una
unidad de red, tal como puede verse en la siguiente imagen



3 |

(<=l § ;
e, _g Conectar a unidad de red

;Qué carpeta de red desea asignar?

Especifique la letra de unidad para la conexidn y la carpeta a la que desea conectarse:

Unidad: |"|": =
B0
Carpeta: [ Y| Examinar...
Buscar carpeta (3w

Ejernpl

Seleccione una carpeta de red compartida

[ Con

Conect]

i L¥ Red < .

Conect a8 ERICI IMagenes,

& imbsoft

& Impresoras

m

- & PAIGUEL

M AS

M PC_OFICIMAL

18 PCSAT nalizar Cancelar

M PCsSATL

'H D TERIM & o _dlr.ltl.d TE dTCTTIV DS i

[arpeta de archivos  16/08/2
|Crea|' nueva carpeta| [ Aceptar ]| Cancelar | [arpeta de archivos  27/07/2

-RI'HF+R I'IF Rl'i'l"'li'\l-'l"'r. 1 :l I'-I"_\":'

Pulse Aceptar y a continuacién Finalizar, antes de abandonar
esta opcién asegurese que la casilla Conectar de nuevo al
iniciar sesion este marcada.

A continuacion puede iniciar el proceso de instalacion del
programa, solo debera cambiar el destino C:\VIAFACW por
Y:\VIAFACW

VERSION RED.

INSTALACION EN EL SERVIDOR (WINDOWS XP) La
Unica diferencia es que debe compartir la unidad de disco
donde instale la aplicacion.

No es correcto compartir solamente la carpeta en la cual
haya instalado la aplicacion.



Si no quiere compartir el disco entero deberd instalar la
aplicacién en una subcarpeta (por ejemplo
C:\IMBSOFT\VIAFACW) y compartir la carpeta padre de
VIAFACW (por ejemplo.C:\IMBSOFT).

En el siguiente supuesto instalaremos la aplicacién Imb Viajes
en una unidad de red llamada Z: Antes de nada tenemos que
crear en el disco la carpeta IMBSOFT.

Para empezar tiene que ir a Inicio y a continuacién a Mi PC tal
como se ve en esta captura

Internet __J Mis documentos
f Internet Explorer

5
i z} Documentos recientes
@ Correo electrdnico

Mozilla Thunderbird LY
__J Mis imagenes

—. . Microsoft Office Outlook b Mi miisica
) 2007 =/

"!‘? MSH -
"'_‘2 Mis sitios de red

@ Reproduckor de Windows
Mg Bﬂ Panel de control

@ Paseo por Windows xF @, Configurar acceso y
programas predeterminados

Q‘] Asistente para transferencia uﬁ Impresoras v Faxes
5% de archivos v configuracio,,, |

,-J Buscar

Todos los programas D 1) Ejecutar...

h’ll\?j PR t!/] fyuda v soporke bacnico

A continuacidén doble clic encima del disco local.

Unidades de disco duro

e Disco local (2]

Disco local 7,93 Gh 3,65 Gh



A continuacioén tiene que pulsar el botdén derecho del ratén y
seleccionar del mend que aparece la opcidon Nuevo vy
seguidamente Carpeta tal como se puede ver en al siguiente
imagen

L ﬂ Ir
Mombre Tamafio  Tipo Fecha de modificacian
I - [_JArchivos de programa Carpeta de archivos 23/03/2010 3:51
|y Documents and Setkings Zarpeta de archivos 17/03/2010 13:04
| IMBFRA Zarpeta de archivos 17003/2010 13,50
MaOiZache Zarpeta de archivos 17/03/2010 13:20
| CWINDOWS Zarpeta de archivos 230312010 9:45
@ PDORUSRS.MET 13KE  Archiva MET 17/03/2010 13:39

I D Carpeta
m Acceso directo
2] Microsaft Office Access 2007 Base de datos

E: Maletin Ver N
|*d Imagen de mapa de bits

¥ Documento de Microsoft OFfice Word Organ?zar icongs }

kel Presentacion de Microsoft Office PowerPaink Pemialieor

k] Documento de Microsaft OFfice Publisher Pegar

Igj Dacurmento de bexto .

@ﬂ PRty e Deshacer Copiar Chrl+-Z
{7, Sincronizacion de la carpeta de Groove *

631 Hoja de célculo de Microsoft OFfice Excel

(£ Carpeta comprinida (en i) _

Propiedades

Introduzca el nombre de la nueva carpeta, en este ejemplo se

llama IMBSOFT
=l imbsoft] | Carpeta de archivos  23/03/2010 2:54

Una vez creada la carpeta PADRE lo que tiene que hacer a
continuacion es compartir dicha carpeta para que los otros
usuarios puedan tener acceso a la misma.

Situese encima de la carpeta y pulse el botén derecho del
ratén y seleccione la opcién Compartir y seguridad tal como
se puede ver en la imagen.



Carpeta
i1 P

M5O, Exrl Carpeta
) WIND Exp arar Carpeta
PDOH, Archivo

Abrir cama Bloc de nokas en Onefloke

Compattiv v sequridad. .

&, Sincronizacion de la carpeta de Gru:u:u'-.-' r
Enviar a L4

Carkar
opiar

A continuacidn aparecera una ventana desde la cual tendra
que confirmar que desea compartir la carpeta y establecer
los permisos de seguridad necesarios, es recomendable darle
los maximos permisos posibles a esta carpeta con el fin de
evitar posibles inconvenientes mas adelante en otro punto de
la instalacién.

ueda |-

| MNombre
-

[Charchivos de pd | [ — Puede ;Dmpartir gsta carpeta con otros usuanios de la red. Para
E30ocuments an : campartila, haga clic en Compartir esta carpeta.

[ IMEFRA
(Cimbsaft () Mo compartir esta carpeta
MSOCache {%) Compartir esta carpeta
[ WINDOWS ;
Recurso compartido: imbrzoft
POCKUSRS, ME :
Cormentario;
Limnite de uzuarios: (%) Ma&ximo permitido
{3 Permitir este n? de usuarios : -
i |
Para establecer permizos ;Ie acceso aeita [ R ]
carpeta en la red, haga clic en Permizoz.

Para configurar loz pardmetroz para el acceso
zin conexion, haga clic en Almacenamiento en
caché.

[.ﬁ.lmacenamientu En cau:hé]

Firewwall de ‘windows se configurara para permitir que esta
carpeta #8 comparta con obroz equipos de la red.

YWer la confiquracion de Firewall de ‘Windows

[ Aceptar l [ Eancelar] [ Aplicar ]

El siguiente paso es asignar los permisos a esta carpeta



Permisos de imbsoft

Permizoz de loz recursos compartidos

Mombres de grupos o usuarios:

[ Agregar... ] [ Cluitar ]
Permizoz de Todos Permitr  Denegar
Cantral tatal ] ]
Cambiar ] ]
Leer O
il
E [ Aceptar l [ Cancelar ]

A continuacion el siguiente paso es asignar una unidad de red
a la carpeta compartida lo que suele llamarse mapear una
unidad de red.

Para realizar dicha asignacion hay que situarse encima de la
carpeta y a continuacién ir al menu superior, en herramientas

y elegir la opcidon Conectar a unidad de red tal como se ve en
la imagen.



x|

ueda Carpatas csnnl| . |EESY Cimcronizacidn de carmakac %

Windows puede avudarle a conectarse a una carpeta
compartida de red v a asignar una letra de unidad a la
conexion para que pueda obtener acceso usando MiPC,

|| Mombre <
I Archivos |

L3 Docume i : i
Especifique la letra de unidad para la conexidn v la

EIM:FRF":" carpeta a la que desea conectarse:
s iMbs0ft ’ !
Unidad: |Z: b

. Buscar carpeta

Seleccione una carpeta de red compartida

= 5% Infomirben s

= _& Eric
I )
:'1;; Impresoras v Faxes
j Tareas programadas
 Ericl
_wé Mas
_é Pcsat
1§ Prsati
;&I?cFenc!a. P

+ = H

F

Crear nueva carpeta] [ Acepkar H Zancelar

Aparecera a continuacion una ventana indicando que dicha
asignacion se ha llevado a cabo.



Conectar a unidad de red @ :

Windows puede ayudarle a conectarse a una carpeta
compartida de red v a asignar una letra de unidad a la
conexion para que pueda obtener acceso usando Mi PC,

Especifique la lekra de unidad para la conexion v la
carpeta ala que desea conectarse:

IUnidad: iZ: v

Carpeta; | V\Ericiimbsaft Ev

Ejempla: Yiservidorirecursa_compartida
Caneckar de nueva al iniciar sesidn

Coneckar usando otro nombre de usuario,

Suscribirse a almacenamiento remoko o
coneckarse a un servidor de red,

Finalizar l [ Zancelar ]

Finalmente para comprobar que se ha conectado

correctamente la unidad de red a la carpeta PADRE IMBSOFT,

puede ir a Mi PC y en el apartado Unidades de red tiene que

aparecer dicha unidad tal como se ve en la siguiente imagen.
Unidades de red

;ﬁimbsuft en "Eric" (Z:) IUnidad de red

A continuacidn puede iniciar el proceso de instalacion del
programa,
solo debera cambiar el destino C:\VIAFACW por Z:\VIAFACW
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VERSION RED. INSTALACION EN ESTACION DE

TRABA)O

ANTES DE EMPEZAR LA INSTALACION DEBE CONECTAR UNA
UNIDAD DE RED AL DISCO O CARPETA DEL SERVIDOR

EN EL CUAL HA INSTALADO LA APLICACION

Inserte el CD del programa la unidad de CD-ROM

Si el programa de instalacién no arranca automaticamente,
haga clic en botén Inicio y elija la opcién Ejecutar. En el
cuadro de dialogo que le aparecera teclee la siguiente
frase: D:\IMB VIAJES.EXE (suponiendo que D es la unidad
de CD-ROM) Acto seguido debera elegir la carpeta en el
cual se instalara Imb Viajes.

Debe seleccionar la carpeta del servidor en la cual haya
instalado previamente la aplicacion.

Para hacerlo use el botén Examinar. Una vez seleccionada
la carpeta destino pulse el botén Siguiente.

En la préxima pantalla deberd seleccionar el tipo de
instalaciodn a realizar.

En este caso debera elegir la opcion REDUCIDA. Pulse de
nuevo el botén Siguiente.

Finalmente visualizard una pantalla con las opciones que
ha elegido.

Si son correctas pulse Siguiente para empezar Ila
instalacién o bien Anterior para rectificar Una vez
terminado el proceso de instalacion le aparecera una
pantalla de despedida, haga clic en el boton Finalizar.

Por Ultimo podra ver una pantalla de Configuracion de
Imb Viajes, solo tiene que pulsar el botén Aceptar.
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IMPORTANTE: LEA COMPLETA Y DETENIDAMENTE ESTE ACUERDO DE
LICENCIA, ANTES DE REALIZAR LA APERTURA DEL SOBRE QUE
CONTIENE LOS DISCOS DEL SOFTWARE.

Su apertura, implica que Vd. acepta los términos y condiciones de esta licencia
como usuario final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAJO LAS LIMITACIONES DE USO PERMITIDO
USUALES EN EL SUMINISTRO DE SOFTWARE PARA MICRO-ORDENADORES DE
USO PERSONAL. ESTAS LIMITACIONES Y LA GARANTIA, APERECEN
ESPECIFICADAS MAS ADELANTE Y SE ENTIENDE QUE, CON LA APERTURA DE
ESTE PAQUETE, SON ACEPTADAS POR USTED Y POR CUALQUIER OTRA
PERSONA O ENTIDAD A QUIEN USTED TRANSFIERA EL SOFTWARE.

El material de este paquete esta protegido por las leyes de propiedad
intelectual. En lo previsto en este documento debe hacerse uso de la Ley de
Propiedad Intelectual (Ley 22 de 11/11/1.987) publicada en el B.O.E. el 17 de
Noviembre de 1.987 y de la Directiva del Consejo de UE del 14 de mayo de
1.991 sobre la proteccidn juridica de los programas para ordenadores
(91/250/CEE) que protege los derechos de explotacién de los programas para
ordenadores y de los manuales de uso de los mismos y cabe destacar que la
copia de Software es un delito tipificado en el articulo 534 bis a y bis b del
Codigo Penal. InfoMirben, S.L. se reserva todos los derechos no expresamente
otorgados, por lo que su derecho a utilizar este Software queda sin vigencia en
caso de no cumplir cualquiera de las estipulaciones de esta Licencia. Esta copia
de este Software, le es suministrada bajo los siguientes términos:



Usos Permitidos

Usted puede:

- Utilizar este Software en cualquier ordenador compatible, siempre que dicho
Software sea utilizado Unicamente en un ordenador y por un usuario en cada
momento.

- Utilizar este Software en una red de area local, servidor de ficheros, siempre
gue disponga de una copia original y de una licencia para utilizacién en red.

- Transferir el Software a un tercero si la otra parte estd de acuerdo con los
términos y condiciones de uso de la Licencia de InfoMirben, S.L. y, rellene y
envie una solicitud de Transferencia de Software a InfoMirben, S.L.. Si usted
transfiere este Software, debe, Igualmente transferir la documentacién y todos
los soportes.

Usos no Permitidos.

Usted NO PUEDE, sin autorizacién escrita por parte de InfoMirben, S.L.:

- Hacer copias de la documentacién de este Software o de los diferentes
soportes, excepto para copias de seguridad.

- Distribuir, alquilar, dar licencia o conceder leasing de este Software o de su
documentacion.

- Alterar, modificar, o adaptar este Software o la documentacién del mismo
incluyendo, entre otras cosas, la traduccién,descompilacién, desmontaje o
creacion de productos derivados.

Garantia y responsabilidad limitada.

Si bien, InfoMirben, S.L. ha probado este Software y revisado la documentacion,
NO GARANTIZA O SE HACE CARGO, EXPRESA O IMPLICITAMENTE, DE ESTE
SOFTWARE O DOCUMENTACION, DE SU CALIDAD, RENDIMIENTO,
COMERCIABILIDAD O IDONEIDAD PARA SU PROPOSITO PARTICULAR; POR
CONSIGUIENTE, ESTE SOFTWARE DISPONE DE LICENCIA TAL COMO SE
SUMINISTRA Y USTED EL USUARIO FINAL, ASUME TODOS LOS RIESGOS EN LO
REFERENTE A SU CALIDAD Y RENDIMIENTO.

EN NINGUN CASO INFOMIRBEN, S.L. SERA RESPONSABLE POR LOS DANOS
DIRECTOS, INDIRECTOS, ESPECIALES, INCIDENTALES O CONSIGUIENTES QUE
SURJAN POR EL USO O INCAPACIDAD DE USO DE ESTE SOFTWARE O DE LA
DOCUMENTACION, aun en el caso de ser advertido de la posibilidad de dichos
dafios. En particular InfoMirben, S.L. no se hara responsable nunca de ningln
programa o dato almacenado o utilizado con el Software al cual hace referencia
esta Licencia, incluyendo los costes de recuperacién de dichos programas o
datos.

LA GARANTIA Y RECURSOS EXPUESTOS CON ANTERIORIDAD SON
EXCLUSIVOS Y EXCLUYENTES DE TODAS LAS DEMAS, ORALES O

ESCRITAS, EXPRESAS O IMPLICITAS. Ningun distribuidor,

concesionario o empleado de InfoMirben, S.L. estd autorizado a

efectuar ninguna modificacién o agregado a esta garantia.
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VERSION DEMO

POR FAVOR, ANTES DE EMPEZAR A UTILIZAR LA
APLICACION, LEA DETENIDAMENTE ESTAS
INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA ACTIVACION Y EL
SOPORTE TECNICO

ACTIVAR LA APLICACION

Usted puede:
Utilizar este Software en cualquier ordenador compatible, siempre que

dicho Software sea utilizado Unicamente en un ordenador y por un
usuario en cada momento.
Utilizar este Software en una red de area local, servidor de ficheros,
siempre que disponga de una licencia de servidor y una licencia
adicional para cada uno de los demas equipos de la red.

Activacion de la licencia una vez instalado el software usted
debera proceder a la activacidén de la licencia para poder utilizarlo.

Para activar la licencia deberd utilizar la opcion UTILIDADES + REGISTRAR
APLICACION del mend principal de la aplicacion.

Puede activar la licencia por cualquiera de los métodos que se indican en la
ventana de activacion.

Para activar la licencia es preciso un numero de serie (si ha adquirido el

producto fisicamente la caja y el CD contienen una pegatina con el nimero de
serie, si ha adquirido el producto mediante descarga por internet se le facilita

el n2 de serie junto con el enlace para la descarga) y un ldentificador que le
asignara automaticamente la aplicacién en funcién del hardware de su equipo.
En las versiones de red deberd activar la licencia en cada uno de los
equipos de la red que tengan que utilizar la aplicacién.

Cambio de equ_ip_o Una vez activada la licencia, ésta no se puede
activar en otro equipo hasta que no la desactive del equipo actual.
Para desactivar la licencia debe utilizar la opcién Desactivar aplicacidon del

menu del grupo de programas que ha adquirido ( Inicio + Programas +
Programa adquirido + Desactivar aplicacion).
El proceso de desactivacién le facilitara una clave de desinstalacion que nos

debera remitir por email, fax o telefénicamente junto con el nimero de serie
y el identificador.

Si tiene que hacer algln cambio en el hardware del equipo en el que tiene
instalada la aplicacién (afadir memoria, discos duros, cambio de placa, etc.)




debera desactivar la licencia antes de hacerlo.

Si tiene que cambiar el sistema operativo del equipo deberd desactivar la
licencia antes de hacerlo.

Si por cualquier motivo (virus, averia fisica del equipo, etc.) no puede

desactivar la licencia, nos deberd remitir por email o fax un parte de servicio
técnico informatico que certifique dicha situacién.

SOPORTE TECNICO

La compra del programa incluye 30 DIAS de soporte técnico gratuito que
podra obtener llamando a los niumeros 971 21 39 33 6 902 361618.

Transcurrido este periodo dipone de dos opciones: a.-) Soporte técnico
gratuito utilizando nuestro sistema electrénico de tickets:
http://infomirben.com/soporte

b.-) Contratar el Servicio anual de mantenimiento que incluye: - Soporte
telefénico llamando a los nimeros 971 21 39 33 0 902 36 16 18

- Telemantenimiento: conexiones remotas a su ordenador para la resolucién de
problemas - Actualizaciones de la aplicacion.

El precio del servicio de mantenimiento varia en funcién de la aplicacién y el
numero de licencias adquiridas.

Junto con la caja de la aplicacién o mediante correo electrénico ha recibido un

impreso para la contratacién del mismo Registrar aplicacién



http://infomirben.com/soporte
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Antes de proseguir vamos a explicar en detalle el
funcionamiento de las rejillas de datos

ya que son muy comunes en todas las opciones de la
aplicacién.

Una rejilla de datos esta formada por una barra de
herramientas y por una rejilla de datos. En la barra de
herramientas suele haber unos botones basicos: anadir,
modificar, borrar, salir (si se desplaza con el ratén
sobre los botones podra visualizar la accion
asociada a cada uno de ellos), un campo de
blUsqueda, un selector de orden y un navegador. En la
rejilla de datos hay una barra de seleccion que le indica
sobre que elemento de la misma esta situado.



' m Clientes =8 e Y

h[-i. ,"D.@ﬂ‘ iEédigo g iulqlwlr-e”

Cédgn  [Nombe [Tel |Tel 2 [Fax Ema ot |
1883 CASAS,LUIS

1884 VIEIRAJDSE 0227675410

1885 ALVADIAPALLA 079 7974022

1886 I384C ANDREW 0792631851

187 FELIXALEXANDRE 0797741010

1888 CASADDDEPAZ MARIANEVES 02328708 0786473430
1883 SANCHEZDE DIALLD MARIA TRININDA

1890 SNCHEZJAVIER 076,33 64 48

1891 LAMAS MCHEL 078840 3155

1892 VICIOSO WILCIADES 076,294 85 04

1893 BLANCOVALENTIN 079 8503936

183 LORCA SANCHEZ MARIAJESLS 0223435218

185 PEREZINMACULADA 079234 3812

189 LANTIGUA TIBURCID, CESARINA MILAGR

1897 ARESRUTH 022349 5553

189 SALGADD, PEDRD 022.361 685

1899 LOPEZ MARIADELOSANGELES 0763978381

1900 HERNANDEZ NANCY 022301 1568

1901 ALMEIDA,ANA 0795143656

1902 CANERI FRANCOIS W97 163560

1903 SCHRAG ROGER 079228 7630

1904 STUDER, LALRENT 07963761 22

1905 COSTAJAONTA 07864502 46

196 COUTINHO PEREIRA, CARLA 07880227 97

197 CUARDRA SANDRA 07869386 77

1908 BARBAT, CHRISTIANE 02275316 42

1909 RAMAS, ANDRES 0765183255 K
11910 |DE ALMEIDA FERRAZ MANUEL 079721 02 35




Barra de herramientas
|2 3 i

| Cédigo ;]i rflflplul

Botones: Anadir, editar, suprimir y salir “'3' A
Campo de busqueda:!

Selector de orden de busqueda: Hombre
Navegador de registros:_|_|_|r” [~

El selector de orden de busqueda se utiliza para
cambiar el orden de visualizacién de los registros de la
rejilla de datos inferior. Para cambiar el orden haga clic en
la flecha del selector y podra visualizar las diferentes
opciones disponibles o bien pulse la tecla F5 para pasar
directamente al siguiente orden de los existentes.
El campo de busqueda se utiliza para localizar un
registro concreto de la rejilla inferior, podra observar que
a medida que vaya escribiendo en el campo de blUsqueda
la barra de seleccién de la rejilla sé ira situando sobre el
registro cuya clave concuerde con la escrita.
El navegador se utiliza para pasar al préximo, anterior,
primer o ultimo registro de la rejilla.
Para crear una nueva ficha haga clic sobre el botén
anadir o bien pulse la tecla +.
Para modificar o visualizar los datos de una ficha tiene
tres opciones:

a.)situe la barra de seleccién sobre el registro y haga

clic sobre el botén modificar
b.)situe la barra de seleccién sobre el registro y pulse la
tecla INTRO

c.)haga doble clic sobre el registro en la rejilla.
Para borrar una ficha situe la barra de seleccién sobre
dicha ficha y haga clic sobre el botén borrar o bien pulse
la tecla .



Para buscar o localizar una ficha no es necesario
recorrer todos los registros de uno en uno, si sabe el
codigo puede teclearlo en el campo de blsqueda y la
barra de seleccién se situara automaticamente sobre
dicha ficha. Si no sabe el cédigo deberd cambiar el
selector de orden para buscar por nombre y escribir
igualmente el nombre en el campo de busqueda.
Cuando una rejilla de datos esta en modo consulta (la
rejilla de datos ha sido llamada desde otra ventana
pulsando la tecla F2 en un campo de cddigo o bien
pulsando el botdén de la linterna) , al hacer doble clic, o
bien pulsar INTRO, sobre un elemento de la rejilla el
programa cierra la rejilla de datos, coge el elemento
seleccionado y lo coloca en el lugar donde se inicio la
consulta
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Al seleccionar la opcién Clientes podra ver la siguiente rejilla

de datos
'|.'ﬂ Clientes = =
G 1R RE[ Codgo ]| 1| |
Cidge  [Nombre [Tel#1 |Tel 2 [ [Emai imt | -
1983 CASAS,LUS
184 VIERAJSE 02 7575410
185 ALVADIAPALLA 073 7974022
1886 ISAAC, ANDREW 073 2631851
1897 FELIXALE¥ANDRE 0737741010
188 (CASADODEPAZ MRIANIEVES 0223426705 0786473410
1833 GANCHEZDE DILLD MARIA TRININDA
180 SNCHEZJAVIER 076 334 64 43
1891 LAMAS MCHEL 078840315
182 VICIOSO MLCIADES 076 294 85 04
183 BLANCOVALENTIN 079 E50993%
1894 LORCA SANCHEZ MARIA JESLIS 0231495218
185 PEREZINMACULADA 0792343312
185 LANTIGUA TIBURCIO, CESARINA MILAGR
187 ARESAUTH 022 349 565
188 SALGADO,PEDRD 022,31 6851
1893 |LOPEZ MARIADELOSANGELES 076 3678381
190 HERNANDEZ NANCY 022301 1563
1901 ALMEDA, ANA 0795143656
1902 CANERIFRANCOIS H49711 163560
193 SCHRAG ROGER 079228 7630
194 STUDER, LAURENT 07983761 2
195 COSTAJACINTA 0786450245
196 COUTINHD PEREIRA, CARLS 0BER TS
197 CUARDRASANDRA 078936677
198 BARBAT,CHRISTIANE 0275316 42
1903 RAMAS, ANDRES (765183285
11910 |DE ALMEIDA FERRAZ MANUEL wmes | | .

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Al anadir o editar un cliente aparecera la siguiente ventana



Clientes @

Cadiga 1911 Nombre ||NFU MIRBEN, 5.L. Razdn social

Diatos generales |Viaieros | Dacumentos |

N BOTIZMEET  Domiclo |/ ARXIDUCLLUIS SALVADOR, 34 Poblacitn ~ [FALMA DE MALLRCA
0. Postdl (07004 Provincia  |PALMA DE WAL Tipo da clientz |ELIENTES CONTADD j
Tel#l (02361618 Tel2 (371201601 Far (971917201 Emal |coren@inforitben com
Ohservaciones

Forma de pago ’D_ v |D|NEHS CLUB

[ias de pago |_U |_U [ta.Cantable

Datos bancarios
Entidad Oficna DL Cuenta

’_ ’_ |_ Comision sobre ventas [

T arjetas de crédio

Cod.

Miimero Caduca Sequidad  Observaciones
LW 0N |
HEEN |

Ee"3 Aceptar | Cancelar

Los datos que aparecen en la ficha de cliente son:

Cddigo: Cada cliente tiene un cdédigo o identificador, el
programa asignara uno automaticamente cada vez que cree
un cliente nuevo, pero si lo desea puede modificarlo.
Nombre, domicilio, poblacion, codigo postal y NIF del
cliente.

Teléfono 1, Teléfono 2 y Fax.

Tipo de cliente: Permite al usuario de IMB Viajes establecer
un tipo de clasificacion de clientes.

Forma de pago: El usuario puede introducir una forma de
pago predeterminada a cada cliente.

Dias de pago: Puede introducir hasta 2 dias distintos de

pago.



Cuenta contable: El codigo de cuenta contable de cada
cliente.

Tarjetas de crédito: El usuario de IMB Viajes puede
introducir hasta dos tarjetas de crédito del cliente en su ficha.
Observaciones: en este apartado podra escribir cualquier
anotacion referente al cliente. Para salir de este campo no
debe pulsar la tecla INTRO sino la tecla TAB.

Pestana viajeros:

Apartado desde el cual puede introducir los distintos viajeros
relacionados con ese cliente, ninos, familiares,
acompanantes, etc.

En esta misma pestafa es posible introducir las tarjetas de
fidelizacién de los clientes tales Miles & More, Travel Club,
Affinity, Doblecero, etc.

Pestana documentos:

Apartado desde el cual puede introducir documentos en
formato PDF relacionados con el cliente, tales como visados,
etc.

Una vez que haya introducido o editado los datos del cliente
pulse el boton Aceptar para guardar los cambios o bien el
botdn Cancelar para anular los cambios.
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Al seleccionar la opcidén Proveedores podra ver la siguiente
rejilla de datos

[

I\'l.'.l‘; Proveedores (o[ =[]
3R&E G =l ][> [
Cadigo Mombre Tel #t1 Tel#2 Fau Email 2
bh___hi [
2 A5
3 HOTELEEDS
4 TOURINGMEX +5345 BET391  |+5345 BEF389
5 TOF COMGRES +34 93 450 88 =
E YOYAGES CRISTAL +4122 7150440 +1227323246  INFORCRISTALVOYAGES.CH
7 ELUROPCAR
8 M -TRAVEL SWITZERLAND
! FLIONI :
10 TRAVELHOUSE
11 FRaMTOUR
12 ELJROPEEMME ASSUIRAMCE
13 SUNNYCARS
14 SUNNYCARS PORTUGAL
15 FRAIS BANCAIRES
16 TRADEWINGS +41227389903 +1 227318110 | info@tradewings.ch
18 LETS TRAWEL
19 LINIAIR
21 YT WaCANCES
22 ALYAREZ - BEMITEZ WOYAGES
24 LETS GO TOURS 021 311 80 02 052624 BO 77 | tours@letzgo.ch
2 PAIEMENT CARTE CREDIT
26 EMBAJADA CUBA
a7 MUMDICOLOR
2a TOURING CLUBETI
2 BARCELO HOTELES
a0 HOLIDAY AUTOS
31 INIWERSAL FLUGREISEM &G 0243 8111 88 0848811183 | infol@universalravel.ch
32 CARTES TOURISTIGQUES CUBA
33 AUTO JARDIM &

' Vease funcionamiento de la rejilla de datos |

Al anadir o editar un proveedor aparecera la siguiente ventana



ﬁ\Proveedorﬁ @

Cidigo | 10 Nombie |TRAVELHOUSE Razén Socidl |

Datos generales |
ok Doniilo | Poblcien |

D. Pastal I I Pravincia |GENEVE Paiz
!

Tel# | Tel# | Fai | Emal |

~ Teléfonog

~ Datos bancaniog
Cta.Contable i 4
Ertidad [Ofcha DL Cuents Eomlsmnpordere-:to| 0 %

I— [
l_ l_ l_ Ga R tatlaa I Comisian Agentes l_ %
I l—

Comisiones a terceros

Cta. de ventas

Service Fee

Contacto ~Observacione

Mombre Teléfono Email &

~Usuariog y Clave

Usuario Clave Dbservaciones

I I I i

“ Een3 Aceptar | Cancelar | ‘

La tabla de proveedores es muy similar a la de cliente, por
tanto su funcionamiento
es el mismo que el descrito en el apartado de clientes.
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Al seleccionar la opcién Conceptos podra ver la siguiente
rejilla de datos

i} Conceptos =] (eS|

3 B&N | [o[

Cadigo Diezcripcion Precio B
}__ =

Ay AMERICAM AIRLIMES

LB &/R BERLIM £

AF AR FRAMCE

&M AEROMEXICO

AP AR OME

4R AEROLIMEAS ARGEMTIMAS

ASSURAMCE A55URAMCE EUROPEENME

AT ROvaL AR MARDOC

it A ANCA

15 A5

Fivd ALITALIS

Ba ERITISH AlRWwAYS

BOM BOM CaDEAL

C9 CIRRUS AIRLIMES

CC FRAIS BAMCAIRES CARTE CREDIT

CIRCLIT CIRCUIT

Co COMTIMENTAL AIRLINES

cTou CARTE TOURISTIQUE CUBA

CU WS4 CUBA

L CATHAY PACIFIC AIRWAYS

DE COMDOR

DL DELTA AlR LINES =

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

Al afadir o editar un concepto aparecera la siguiente
ventana




Conceptos ==
Cadigo 5L

Compafia  |275 "¢ [AEROSUR

Proveedor
s 1 ¢ [BSP

Pvp lvalncluido v A, 1]

Tipo de Servoio

" Propio {* Par cuenta ajena

Contabilidad

Subcuenta puente 5550000 Subcuenta de Tasas
Subcuenta de ventas 7050000 Comisiones a kerceros
Service Fee =

Aceptar | Cancelar |

Cada concepto tiene los siguientes datos:

Cddigo o referencia alfanumérica (nros y letras) de 15
digitos como maximo. Cada vez que cree un nuevo
concepto deberd consignar una referencia.

Descripcion : Es la denominacion o nombre del concepto.
Proveedor habitual: Introduzca el proveedor
correspondiente a este concepto. Si no lo sabe puede
pulsar |la tecla F2 y accedera al browser de proveedor
desde el cual podra seleccionar el que corresponda, puede
tambien hacer clic encima del boton de la linterna.
Contabilidad: Cuentas contables que se utilizaran en el
proceso de contabilizacion de las facturas.

Precio de venta: Importe correspondiente al concepto. Se
utilizara en la realizacién de albaranes y facturas.

Una vez que haya introducido o editado los datos del
concepto pulse el boton Aceptar para guardar los cambios
o bien el boton Cancelar para anular los cambios.



Localizadores

Al seleccionar la opcidon Localizadores podré ver la siguiente

rejilla de datos

|~.Top |+.Previous | Next

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Al editar un localizador aparecera la siguiente ventana

i Localizadores [o & 5]
Proveedor 0 T0DOS LOS PROVEEDORES v i f
Al 4 Localizador =
Localizadar |Eliente |Fra.‘-fenta |F. Yenta |F'mveedor Fra.Compra -
109 DOMOFRIO FABID 41030 (08/01/2010 | TOURING CLUB-ETI 80207389
10991 327CH4 PEREZ ALFONSO 41703 26/04/2010 | W15
11123956CH4 MOSQUERA, MONICA 41963 17/05/2010 | AWIS
112 DASILYA, ALINE 40793 080142010 | TOURING CLUB-ETI 0207389
11270435CH1 ALLEGUE, PEDRO 41728 28/04/2010 | AWIS
113080315 [ZOUIERDO MANLIEL 41737 29/04/2010 | AWIS
121 DEUS VOIROL, CARQLIMA 40336 29/01/2010 | FRAIS BANCAIRES
1212 LERJEN, MARID 4131 11A03/2010 |VOYAGES CRISTAL
12132 SCHWEIZER, HANS PETER 41154 23/02/2010 | CARTES TOURISTIQUES CUBA
1213254 BRANCO, MANUEL 41048 11/02/2010 | FRAIS BANCAIRES
1216 DARE. OLIVIER 41161 24/02/2010 | FRAIS BANCAIRES
1225256 DE SOUZA MURILO 40155 (13/11/2009 | FRANTOUR 1253572
122 60,34 GROS, CEDRIC 40813 10/11/2003 | FRANTOUR 1226034/02
MOMNTAS DE L CRUZ, LIDIA 41411 2 2010 [WOrAGES CRISTAL
12346047 MARTIMEZ JOSE COSTANTING 41300 08/03/2010 |VOYAGES CRISTAL
12364 GROS, CEDRIC 40813 11/01/2010 |VOYAGES CRISTAL
1237300/01 CRISCUOLO YINCENT 40968 (02/02/2010 | FRANTOUR 1237300/01
1237420 PEREZ MALANDA SANDRA, 4101 28/01/2010 | FRANTOUR 105397
1237623/01 BORT NATHALIE 41086 (5/02/2010 | FRANTOUR 105397 -
1|

2]



Localizadores (3]

Froveedaor | B |WOYAGES CRISTAL

Localizadar |1 2245

Albarn 37E50

Fra‘fenta |_ IW Fecha m Precio Iw
Ciente | 1178 |MONTAS DE L& CRUZ, LIDIA SFee | 000
Fra Compra | Fecha | // fE |

Carmizidn | 0 %% 0.00 [va incluido [

lv.a. | 0 %] 0,00

Comisidn neta 0,00 Precio de coste 150,00

Aceptar | Cancelar |

Cada localizador tiene los siguientes datos:

Proveedor: Cddigo correspondiente al proveedor. Este
cddigo se asigna en el momento de introducir la factura
de compra.

Localizador: Cédigo correspondiente al billete. Este
cédigo se asigna en el momento de introducir la factura
de compra.

Factura de venta: Corresponde al numero de factura en
la cual consta este localizador.

Fecha: Fecha de la factura.

Precio: Importe del localizador.

Cliente: Cédigo y nombre del cliente.

Factura de compra: N2 de la factura de compra.
Fecha: Fecha de la factura de compra Comision:
Porcentaje e importe de la comisién a percibir del
localizador.

Iva: Porcentaje e importe del impuesto a repercutir sobre
el localizador.



Una vez que haya introducido o editado los datos del
localizador pulse el botén Aceptar para guardar los
cambios o bien el botdn Cancelar para anular los
cambios.



Bonos .. Top |- Previous |,.Next

Al seleccionar la opcidén Bonos podra ver la siguiente rejilla de
datos

'|.'.ﬁ! Bones ol =
B‘Q@ﬂ N de Bono IR T
Destinatario TODOS LOS DESTINATARIOS v gf
Bano |Destinatario |Nombre destinatario |Nombre cliente |Eliente |Fecha |Pax | -

g1 31 ExCURSIONS M. BAECHTOLD - MME JUTTNER 1155 210472010 2
52 31 ExCURSIONS M. BAECHTOLD - MME JUTTNER 1155 210472010 2
93 31 ExCURSIONS M. BAECHTOLD - MME JUTTMER 1155 21/0472m0 2
94 32 HOTEL GRESHAM BELSON MRS MARTA RODRIGUEZ-TARDUCHY DIEZ R2 23/0472010 1
55 7 HOTEL BLAU YARADERD SR& ECHENIGUE - SR VARAGD 1851 07052010 1
56 7 HOTEL BLAU YARADERD SR MERA 1851 O7/05/2010 1
87 33 NH CIUDAD DE SANTIAGD CASTILLOGREGORY ¥ 2 572 15/05/2010 Z
58 3 TRANSFERT HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 20/06/200 2
55 £ HOTEL TELEGRAFOD HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 20405/2010 2
100 2 TOURINGME HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 20/06/2010 2
m 5 HOTEL MELIA VARADERD HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 204062010 0
102 3 TRENSFERT HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 204057200 2
103 2 TOURINGMES HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 20/05/2010 2
104 2 TOURINGMES HAERING, FRANCOIS ET ROSE MARIE 1332 20405/2010 2
105 3 TRANSFERT SRAGENTILLE M & SR MOSCA A 1482 | 25/05/2010 2
1006 34 HOTEL SOL PALMERAS SRAGENTILLE M & MOSCA & 1482 | 2R/05/2010 2
107 3 TRANSFERT SRA GENTILLE M & MOSCA & 1482 | 25/05/2010
108 0 HOTEL L&S AMERICAS GASCON,FLOR & GASCON PIERRE & GASCOM FRANCOIS 540 25/0/2010 3
109 33 NH CIUDAD DE SANTIAGD == CASTILLO, RENALDOD 1004 01062010 3
110 5 HOTEL MELIA VARADERD CLIENTES WARIDS 1 D4A06/2010 13
m 0 D& COSTAANTONIO 959 08/0/2010 0

1 112l 7|HOTELBLALVARAD FARAH.CECILIA[ X 7 pers EnELn I -
113 30 TANAHOTEL MO VEROMIGUE SYLWIE MRS 1320/ 2540672010 4
114 3 TRANSFERT DEVESAJOSE »3 543 29/06/2010 3| L
115 36 HOTEL TRYP PENINSULA VARADERD  \DEVESAJOSE X3 543 29/06/2010 2

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
Al editar o anadir un bono aparecerd la siguiente ventana



Bonos @
Bono N® 112 Fecha [E1/06/2010 T Albaran N2 334

Destinatario
Cédigo 7 "7 Mombre [HOTEL BLAU VARADERD

Damicilio |Canetela de Laz Morlas. KM 15, Teléfanos |+5345 BEY 545
D.Postal Pablacién [VARADERD - CUBA
Frovincia |Mﬁ5‘«Tﬁ-‘«NZ~'-‘l.S

Clietite
Codigo | 1507 " Mombre |[FARAH.CECILIA[ X7 pers ]

Adultos ’_? Mifioz I_U Total Pax ’_?

Servicioz Habitaciones
|2?'.D? LLEGADAY ALOJAMIENTO EM TODO INCLUIDO Individual ’_IJ
|2?'.i'n.L 28 ALDJAMIENTO EN TODO INCLUIDO

Dioble 2
|25I.D? TODO IMCLUIDD v SaLI0A DEL HOTEL
| Triple 1

Proveedor | 4 "¢ [TOURINGMEX

Concepto [HTL % |ROTEL

Precio de coste 0.00 Precio de venta 000 Localizador  [38134%R

Pagadero por | Pagadao por |

Aceptar ‘ Cancelar ‘

Cada bono tiene los siguientes datos:

Cddigo: Cada bono tiene un cédigo o identificador, el
programa asignara automaticamente cada vez que cree un
bono nuevo, pero puede si lo desea modificarlo.

Fecha: Fecha emisién del bono.

Datos del destinatario: Corresponden generalmente al
proveedor del bono.Pueden modificarse. Puede pulsar F2 o
hacer clic encima del boton de la linterna para acceder al
browser de destinatarios para poder seleccionar el que
corresponda.

Cliente: Cddigo y nombre del beneficiario del bono.
Corresponden generalmente a un cliente.

Puede pulsar F2 o hacer clic encima del boton de la linterna
para acceder al browser de clientes para poder seleccionar el



que corresponda.

Pax: Cantidad de personas que componen el bono.
Pagadero por: Persona, empresa que avala el bono.
P.Coste: Precio de coste del bono.

Pagado por: Persona, empresa que paga el bono.
P.Venta: Precio de venta del bono.

Una vez que haya introducido o editado los datos del bono
pulse el boton Aceptar para guardar los cambios o bien el
botén Cancelar para anular los cambios.



Bonos Destinatarios . Top -Previous | Next

Al seleccionar la opcidén Bonos Destinatarios podra ver la
siguiente rejilla de datos

1] Destinatarios bonos ===
3 1B&I e | o
Cadigo | Mombre Teléfano Daiclio Pablacidn Provincia -
1 |HOTEL HABANA LIERE +537 334011 |23, Rd Aveniday Calle L YEDADD - CIUDAD DE LA HABANA
¢ TOURINGME A3 45667391 | CALLE B, CASA 3260 -VILLA DE CUBA - REPARTO TO VARADERD - CUBA
3 | TRANSFERT
4 HOTELNHPARGUE CENTRAL ™ +53BE0EE2T  Mephuno, esquina Prado y Zulueta Habana Viejz - La Habana Habana - Cuba
5 HOTELMELIA VARADERD +5345 667013 | Canetera de las Marlas, Yaradero, Matanzas, Cuba - Yaradero - Cuba Matanzas E
f  HOTELTELEGRAFD 3761010 | Prado 408 esqMeptuna, Habana Vieja Ciudad de | Habana - Cuba Habana
T HOTELBLAU YARADERD 4R EA7 545 | Canetera de Las Marzs KM 15, WVARADERD - CUBA MATANZAS
8 FLEXYDRME ClUBA
9 HOTELMELIA CAYD COCO +53 33301180 Jardines del Rey, Cayo Caco, Ciego de fela Cuba
10 BARCELD BAVARO BEACH +1809 6365747 Flaya Bavara - Punta Cana Punta Cana Republica Daminicana
11 HOTELNACIONAL DE CUBA 37836356 | CALLE 21 OWEDADD, PLEZA, CIUDAD DE LA HABAI CUBA ClBA
12 BARCELD BAVARD PALACE DELUXE  +1 B0%86577 Po Bow 3177 Playa Bavara - Punta Cana Punta Cana
13 HOTELRAGUEL +537 8608280 | Calle Amarquia, No. 103 esq. a San lgnacio, Havana  Habana Vieis Habara - Cuba
T4 HOTEL DASIS PANCRAMA +537 2040100 | CALLE 34 CALLE 70 MIFAMAR - L& HABANA LAHABANA
15 HOTELFLORIDA HABANA VIEJA
16 HOTELPEZ ESPADA SRA0B0300 | SALVADOR ALLENDE 11 TORREMOLINDS MALAGA / ESPANA
17 BARCELD BAVARD PALACE +1809 636R7S7 | PO BOX 3177 FLAYA BAVARD - PUNTA CANG
18 HOTELMELIA COHIBA +537 833636 | AVPASEDE/TROAY JERA CIUDAD DE LA HABANA LA HABANE - CLUBA
19 HOTEL PARADISUS VARADERQD +53 4566870 | PUNTA FRANCES - VARADERD YARADERD MATANZAS
20 IBERDSTAR ALBUFERA PLAYA S7890229 |PALYADE MURD FLAYA DE MURD MALLORCA
21 MELIACAYD SANTA MARIA +5342 300200 | CAYD SANTA MARIA - CAIBARIEN -VILLACLARA  CUBA
22 HOTELLOS JAZMINES J304z CTRA DE VINALES KM 25 - VINALES CUBA
23 HOTELLA UNION +BIAT1020 |0/ HE 7 AV 5456 CIENFUEGAS - CUBA
4 HOTEL TRIMIDAD DE MAR 53196500 | PENINSULA DE AMCON TRINIDAD -

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Al editar o afadir un destinatario de un bono aparecera la
siguiente ventana



Codigo 7

Mombre  [HOTEL BLAU YARADERD

Domicilio |Canetera de Las Morlas. KM 15,

D Pastal Foblacidn  [“ARADERD - CUBA

Pravincia |M.~'1'«T.&NZ&S

Teléfona  |+5345 B67 545 Fax |
Emai |

Proveedor | 4 "¢ [TOURINGMEX

Concepto  [HTL % [HOTEL

Aceptar | Cancelar ‘

Cada destinatario de bono tiene los siguientes datos:
Cdédigo: Cada destinatario de bono tiene un cédigo o
identificador, el programa asignara automaticamente cada
vez que cree un bono nuevo, pero puede si lo desea
modificarlo.

Nombre: Denominacion del destinatario del bono.
Domicilio: Direccion correspondiente al destinatario del
bono.

D.Postal: Codigo postal correspondiente al destinatario del
bono.

Poblacidn: Localidad correspondiente a la direccién.

Una vez que haya introducido o editado los datos del
destinatario del bono pulse el botén Aceptar para guardar
los cambios o bien el botén Cancelar para anular los
cambios.

Destinatarics bonos @



Cuentas

l#.JOp L».Previous | . Next

Al seleccionar la opcion Cuentas podra ver la siguiente

rejilla de datos

[ A8

|-

GASTOS ESTABLECIMIENTO
400000700 CATAl TOURS
4000001002 CINCO ESTRELLAS CLUB
4000001003 CLUE DE VACACIOMES
4000001004 COWDOR WACACIOMWES, 5.4,
4000001005 COME=ION
4000001006 COSTA GORUP
4000001007 DIMEMNSIOMES
40000010028 GALICIATRAVEL
4000001003 GOOD TRAWVEL
400000100 [BEROJET
4000007011 [CUWIAJES, 5.4 TOUR OPERADOR
4000001 2 IMAGE TOURS
4000001013 TALIATOUR
4000001014 JALTOUR
40000015 JULLS TAOURS, 5.4,
4000001 E JUMBOTOLRS, 5.L.
4000001017 MALLORCA TOURS,
400000108 MUMDICOLOR [TIEMPO LIBRE, S.A.
400000103 MUMDO SOCIAL & LE.
4000001020 MExT TOURS.

=10l x|

=

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Al editar o anadir una cuenta aparecera la siguiente

Cadigo |4nnnnm o0z

X

Descripoian |EINEEI ESTRELLAS CLUE|

ventana

Aceptar Cancelar

Cada destinatario de bono tiene los siguientes datos:
Cddigo: Referencia alfanumérica (nros y letras) de 12
digitos como maximo. Cada vez que cree una nueva
cuenta deberd consignar el cédigo de la misma.



Descripcion: Denominacion de la cuenta.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la
cuenta pulse el botén Aceptar para guardar los
cambios o bien el boton Cancelar para anular los
cambios.



Formas de pago . Top L. Previous L ‘Next

Al seleccionar la opcion Formas de pago podra ver la
siguiente rejilla de datos

i1 Formas de pago o |[E )
(& A [& F Cédign e H|-l lr|l-l
Codign  |Dezscripcian -
D DIMERS CLUB
E EUROCARD |=
b MAESTRO
P POSTCARD
] TARJETAS UATP
W WISh
= AMERICAN EXPRESS

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
Al editar o anadir una forma de pago aparecera la

siguiente ventana
Formas de pago @

Cédigo |0

Dezcnpoion |DINEHS CLUB

Aplazamientos

Afiadir acala #1 10000 % dias 0

Cortabilizar [] #a 000 % dias 0

Histarico v #3 000 = dias 0

Trangferencia [ #4 000 % diaz 1]

Giro / Recbo [ #e 000 % dias 0
Cta. Contable | v |

Aceptar Cancelar




Cada forma de pago tiene los siguientes datos:
Cddigo: Referencia alfanumérica (nros y letras) de 1
digito.

Cada vez que cree una nueva forma de pago debera
consignar el cédigo de la misma.

Descripcion: Denominacion o nombre de la forma de
pago.

Casilla de verificacion Anadir a caja: Debera marca
esta casilla se desea que IMB Viajes anada el apunte a
caja cada vez que utilice esta forma de pago y genere
un apunte en los momientos de caja.

Casilla de verificacion Contabilizar: Deberd marca
esta casilla se desea que IMB Viajes contabilice el
apunte generado por esta forma de pago.

Se puede especificar si se trata de una transferencia o
de un giro/recibo (en ambos casos se puede configurar
la plantilla de facturas para que refleje las cuentas
bancarias pertinentes).

Historico: Se ha habilitado una opcion para poder
hacer un seguimiento de todos los cobros realizados
con esta forma de pago (Util para poder repasar los
extractos de tarjetas de crédito del banco).

Una vez que haya introducido o editado los datos de la
cuenta pulse el botén Aceptar para guardar los
cambios o bien el botéon Cancelar para anular los
cambios.



Companias - Top - Previous . Next

Al seleccionar la opcion Companias podra ver la siguiente
rejilla de datos

i Companias

[& A [ K] Cédigo 5 e

Cadigo M ambre ~
AMERICAM AIBLIMES

05 COMTIMEMNTAL AIRLIMES

00s DELTA AIRLIMES

014 AR CaMADA

015 TRAMNSWORLD AIR [ThWwib)

01e IMITED AIRLIMES

42 YARIG

045 LAMCHILE

047 TAF AIR FORTUGAL

055 ALITALIA

a7 AR FRAMCE

) Salbl aRABLAM AIRLIMES

074 F.LM ROYAL DUTCH AIRLIMES

07s IEERI.

07E MIDDOLE EAST AIRLIMES [MEA)

a2 SABEMA,

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

Al editar o anadir una compafia aparecera la siguiente

Cadigo |

Mombre [AMERICAN AIRLINES

Aceptar | Cancelar |

ventana
Cada compania tiene los siguientes datos:
Cddigo: Cada compaifiia tiene un cédigo o
identificador, el programa asignara uno

automaticamente cada vez que cree una compania

nueva, pero si lo desea puede modificarlo.

Descripcion: Denominacion o nombre de la compafia.



Una vez que haya introducido o editado los datos de la
compania pulse el botdn Aceptar para guardar los
cambios o bien el botédn Cancelar para anular los
cambios.



Aero pue rtos .. Top ... Previous .. Next

Al seleccionar la opcidn Aeropuertos podra ver la siguiente
rejilla de datos

'|.'ﬂ§_ Aeropuertos [o [ =] )
['i' .‘ Q- E Nombre | | A |
Cédiga | Mambre | Ciudad |Pais | -
SOC  ADI SUMARMO AIRPORT SOLO CITY INDOMESIA M
SLK. ADIROMDACK AIRPORT SARANAL LAKE LIS - NEW YORK
JOG  ADISUTJIPTO AIRPORT YORYAKARTA INDOMESIA
ADF  ADIYAMAM AIRPORT ADIYAMAN TURKEY
AER  ADLER/SOCHI AIRPORT ADLER/SOCHI RUSSIAN FEDERATION
ADB  ADMAM MENDERES AIRPORT IZHIR TURKEY
47R  ADRAR AIRFORT ADRAR ALGERIA
AEG  AEK GODANG AIRPORT AEK GODANG INDOMESIA
ANV AEROCLUE NOVA IGUACL BRAZIL
WEx  AERDGARE DES INVALIDES PARIS FRANCE
AUF  AERDPORT AUXERRE BRANCHES AUXERRE FRANCE
LEU  AEROPORT DE L& SEU SE0 DE URGEL SPAIN
NTR AEROPUERTO DEL WORTE MONTERREY MEXICO
CUR  AEROPUERTO HATO CURACAD METHERLAMDS AMTILLES
RLO  AEROPUERTO INTERMNACIOMAL WALLE D MERLD ARGENTINA
4IM5  |AF AUX AIRPORT INDIAN SPRIMGS LS4, - NEVADA

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
Al editar o anadir un aeropuerto aparecera la siguiente
Aeropuertos (3]

Cadign |LEU

Mombre [4EROPORT DE LA SEU

Tipo
" Macional {* |ntemacional

Ciudad |SEQ DE URGEL

Paiz  |SPAIN

Aceptar | Cancelar |

ventana
Cada compania tiene los siguientes datos:



Cdédigo: Cada aeropuerto tiene un cédigo o identificador.
Nombre: Denominacion o nombre del aeropuerto.

Tipo: Vuelos nacionales o internacionales.

Ciudad: Localidad mas proxima.

Pais: Pais

Una vez que haya introducido o editado los datos del
aeropuerto pulse el boton Aceptar para guardar los
cambios o bien el botén Cancelar para anular los
cambios.



Parametros empresa . Top L."Previous L Next

Datos empresa (3]
Mombre |EHIST.¢3.L WVOTAGES 5.4 CIF 297 430

Fazdn social | D.Postal 1207

Direceion |14 RUE ROUSSEAL Provincia  |GEMEVE

Poblacidn |GENE‘-IE E mail |INFD@EH|ST.-’-‘-.L-UEIY.-’-‘-.GES.EH

General | Flantillaz | [atos Bancarios |

Teléfonos - Fax [va

Tel 1 |+41 327150440 |va deducible en Facturas [art 142 Ley 42/1334) ]|

Tel 2 | |'va por defecta transp. asrea [ATA 7B %

Fau |+41 DITIITAG Iva Service fee 7B =
A ]
i M? Remeza 1 Yalor de conversidn £ 166,386

F'.

G
QSTFALM‘UY&E Tasas INTERISLAS
\ U Ida v Yuelta IW Ida IW Wuelta IW

Mumeradores de Facturas

Fra Serie |_ Im LGILE. [ Separadar decimal I_L|
Fra Serie |B_ liz Tipo de wuelos por defecto

Fra Serie |I:_ |71 (" Macional {* Internacional

Fra Serie |D_ |71 Tipo de Service Fee

{* Automatico " Manual
Serie de Fras por defecto l_

Cliente par defecto 1 Forzar el uso de localizadores [v

Tazaz

Ida y Yuelta 1] |da n Yuela 0

Logotipo

Aceptar | Cancelar |

Mediante esta opcién el usuario de IMB Viajes puede
introducir los datos de la empresa tales como nombre y
razén social, cif, domicilio...

Ademas deberda actualizar los contadores de factura, el
programa le permite utilizar cuatro series de facturas: A
,B,CyD

En este apartado debe introducir cual va a ser el préoximo
numero de factura y a partir de este momento el contador



se incrementara automaticamente cada vez que se emita
una factura.

También podrd introducir cual es tipo de Iva que utiliza por
defecto, aunque después lo podra cambiar.

Si tiene un logotipo podra cargarlo haciendo clic con el
botén izquierdo del raton en el recuadro inferior izquierdo
de la pantalla Una vez que haya introducido o editado los
datos pulse el boton Aceptar para guardar los cambios o
bien el boton Cancelar para anular los cambios.



Parametros contables Top L-Previous |, Next

Mediante esta opcién debera consignar las cuentas
contables para poder utilizar el proceso de enlace
contable.

Traspaseo de datos a Contaplus ==

Tipo de traspaszo
(* Contaplis (" A3 Con (" Erphis

Contabilizar hasta dia  |31/08/2010 &)

Facturaz de cliente [ Facturaz de proveedor v Caja [

Copiar los ficheros de trazpaso en la carpeta
C:APROVA,

Arcephar Cancelar




Ti POS de cliente ».Top | Previous | .Next

El programa nos permite crear diferentes grupos de cliente
(p.e. CLIENTES CONTADO o de MOSTRADOR y CLIENTES A

CREDITO).

Al seleccionar la opcion Tipos de clientes podra ver la
siguiente rejilla de datos

lTI.'.I‘J Tipos de cliente [ )
& A B [Cédigo = [ H]_

2 CLIEMTES CREDITO

m

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos |
Al anadir o editar un tipo de cliente aparecera la siguiente
ventana




Tipos de cliente @
Codigo 1

Mombre  [CLIENTES COMTADO

Serie de Facturas - Facturacion automatica [

Sizgterna de contabilizacian

¢ |ndividual " Resumen diario

Cuenta contable

Aceptar | Cancelar |

Se puede asignar una serie de facturas por defecto al tipo
de cliente.

Se ha incluido una nueva opcién de facturacion automatica
gue realiza una Unica factura por cliente de todos los
albaranes de un grupo de clientes. (p.e., se van haciendo
albaranes y al final del dia o de la semana o del mes
lanzamos el proceso de facturacion automatica y nos
creara una sola factura para cada cliente).

Se puede elegir el tipo de contabilizacidon para un grupo de
clientes: individual (un apunte por factura) o resumen
diario (un apunte de resumen que engloba todas las
facturas y movimientos de caja en un U nico apunte).

Una vez que haya introducido o editado los datos del tipo
de cliente pulse el boton Aceptar para guardar los
cambios o bien el botén Cancelar para anular los cambios.



Gestion de usuarios . Top L Previous L, Next

IMB Viajes permite gestionar distintos usuarios en el
programa.

Esta opcién puede resultar de utilidad para poder asignar el
acceso a partes del programa o restringir el acceso al mismo.
Al seleccionar la opcién Usuarios podra ver la siguiente

Acceso a gestion de usuarios, @

Mombre de uzuario

Ok | Cancel |

pantalla
Solo puede acceder a la gestién de usuarios el usuario
ADMIN
A continuacidn deberan introducir la contrasena

Acceso a gestion de usuarios, @

Clave de accesa

[

k. | Cancel |

Una vez introducir la clave de acceso podra visualizar la
siguiente pantalla:

17 Gestién de usuarios E@
3 A [3» 5 "y K |
Codigo |Jzuario Mombre completo -
L4fl ALIMIN =
2 GERARDO GERARDO |
3 YOLAMDA, TOLAMDA, =
4 JUsH JUsM
] HIFOLITA, HIFOLITA
B REBECCA REBECCA
7 CATALIMA CATALIMA
a GARY GARY

Se podran anadir tantos usuarios como se desee. Cada
usuario podra tener asociada una clave para la entrada al
programa, incluido el usuario Admin.

Los accesos podran configurarse por usuario:



lcI.'.I‘; Gestién de usuarios o |[@ |5
(& A &» N a2t f e
Codigo |Jzuario Mombre completo -
’ |...
2 GERARDO GERARDO [ 8
3 YOLAMDA, TOLAMDA, |
4 JUsH JUAH ‘
] HIFOLITA, HIPOLITA,
B REBECCA REBELCCA
7 CATALIMA CATALIMA
a GABY GABY

' Véase funcionamiento de la rejilla de datos |

Copiar un usuario existente a otro: Haga clic encima del
botén y aparecera la siguiente ventana:
Copia de usuaric @

Muewva nombre de usuario

Ok, | Cancel ‘

Introduzca el nombre del nuevo usuario y pulse Intro o haga
clic sobre OK.

Para asignar a este usuario una contrasefa haga doble clic
encima y vera la siguiente ventana:

Acceso a gestian de usuarios, =™

Clave de acceso

Ok, | Cancel




Para definir los derechos y las opciones a las cuales podran
acceder los usuarios haga clic encima del botdn 'Definir
derechos' y vera la siguiente ventana:

Derechos de usuarios

Cadign usuaria 2

Nombre |GERARDD

=]

Activar | Desactivar

Opcion

B| &cceso ala aplicacidn
--- FICHEROS -
Clientes

Proveedores
Conceptos
Localizadores

Bonosz

Destinatanios

Cuentasz contables
Farmas de pago

Ciaz Aereas
Agropuertos

Tipos de iva
Parametroz empresa
Parametroz contables
Tipoz de cliente
zuarioz

- MOYIMIENTOS -
Solicitudes

Anticipos

Albaranes de venta
Facturaz de wenta
Facturacion automatica
Facturaz de compra
Caja diaria

Cobroz pendientes

Ver rejla | Modificar-Afadil] Suprimic | Yer ficha

RURUIERACR IS R B R I R AR I A R R R R R R R R R Y

AN ARAANAA

AT ARAANAA

RURUIERER I R B R B R AR R R IR R Y R R R R R R Y

Ezpeciales |mprirnir

U IR et R R B B Bt R e R R Bt R R R R R R R R
RURURRE IR R R R IR R IR R R R R R R R R Y

-

m




Solicitudes-Reservas Top - Previous | Next

Modulo que permite al usuario realizar solicitudes varias tales
como reservas, etc.

Al seleccionar la opcidn Solicitudes podra ver la siguiente
rejilla de datos

li.'.l‘; Sclicitudes EI@
['i' Al @ @ &6 E | Bbigrtas v|||N2Reserva v | 1| A |p1
Solicitud Fecha .Elienle Mombre lTeIefann Limite| Fecha .

30082010 (1911 IMFO MIRBEM, 5.L.

PACK DISNEYLAND PARIS+HOTEL+VUELD+COCHE

' Vease funcionamiento de la rejilla de datos |
Al anadir o editar una solicitud aparecera la siguiente
ventana




Solicitudes ==
Solicitud 1 Fecha |ENENERFE Limite [~
Cliente | 1911 S |INFEI MIRBEM, 5.L. Telefono |902361613
Ida 30/08/2010 A | YVoelta  |11/0952010 -
Servicios |F'.-’-'-.EK DISMEYLAMD PARIS+HOTEL+VUELO+COCHE
Qbzervaciones
Aceptar Cancelar

Los datos que aparecen en la ficha de reserva son:
Reserva: Cada reserva tiene un cédigo o identificador, el
programa asignara uno automaticamente cada vez que
cree un cliente nuevo, pero si lo desea puede modificarlo.
Fecha: Fecha alta reserva en el sistema.

Casilla de verificacidon Limite: Marcando esta casilla el
usuario de IMB Viajes podra indicar una fecha limite de la
misma.

Ida y vuelta: Periodo para el cual se efectua la reserva.
Servicios: Descripcion de la reserva.

Observacion: Anotacidon o comentario acerca de la
reserva.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la
reserva pulse el boton Aceptar para guardar los cambios
o bien el botén Cancelar para anular los cambios.



Anticipos de clientes

|~.TOp |+.Previous |..Next

Al seleccionar la opcién Anticipos de clientes podra ver la
siguiente rejilla de datos

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
En esta rejilla de datos aparecen todos los anticipos de

clientes.

il Anticipes de clientes [ |[ B[]
D‘ Al E | N2 de: anticipo B
Cliente 0 TOD0S LOS CLIENTES ? i |Anticipos sbietos -]
Anticipo |Fecha |Eliente |Nnmhre |Imp0rte |Sald0 |F.Pagn|Descripciuﬁn -
1373 |25/06/2010 1671 HUSS5Y ANDREA 50.00 50,00 CasH
1380 |25/06/2010 1791 RODRIGUES DE OLIVEIRA, BRUNO &00.00 £00,00 CasH
1381 |25/06/2010 1791 RODRIGUES DE OLIVEIRA, BRUNO 30.00 0,00 P POSTCARD
1382 |25/06/2000 219 CORDOWA TAPIA, GLADYS 200.00 200,00 CasH
1383 |25/06/2010 1591 HERMANDEZ MARINA, ENCARMACION 1.880.000  1.880,00 CasH
1384 |25/06/2010 1591 HERMANDEZ MARINA, ENCARMACION 340.00 340,00 CasH
1385 |25/06/2010 1060 LOAIZA FERMNANDEZ ALBA ROCIO &00.00 500,00 CasH
1387 |25/06/2010 1881 CICERI, GlAWFRANCO 238000 238000 % WISA
1393 |28/06/2010 249 HEREDIA MAYRA 2.000.000 200000 CasH
1334 28/06/2010 1342 SAFAROY, TYMUR 300,00 300,00 CASH
1395 | 28/06/2010 1886 |SAAC, ANDREW 1.000.00  1.000,00 M MAESTRO
1396 | 28/06/2010 1889 SANCHEZ DE DIALLO MARIA TRININDA | 1.000,000  1.000,00 CasH
13538 |29/06/2010 1693 CHOBILLOM MONCAYD ANA 1.000.00  1.000,00 CasH
1400 | 29/06/2010 1919 GILABERT, MARIA 530.00 530,00 CasH
1401 |259/06/2010 1899 LOPEZ. MaRIA DE LOS AMGELES 400.00 400,00 CasH
1402 |29/06/2010 1900 HERMANDEZ MANCY 1.000.00  1.000,00 CasH
1403 |29/06/2010 1564 FIEDRAHITA HAROLD 400.00 400,00 CasH
1405 |30/06/2000 153 BALLADOME SOLEIDA &00.00 500,00 CasH
1406 | 30/06/2010 1904 STUDER, LAURENT 1.965.000  1.965,00 CasH
1407 |30/06/2000 627 GANIS JOVANNY 1.270.000  1.270,00 CasH
1408 | 30/06/2010 1908 BARBAT. CHRISTIANE 632.00 £32.00 D DIMERS CLUE
21408 |30/08/2010 1507 FAREH, CECILIA 290,00 &




Al anadir o editar un anticipo de cliente aparecera la siguiente

ventana
Anticipos @

ME Anticipo 1403 Fecha  |SelFactia  |Impote |
Cliente 1807 "o AbaranNe | 38134

|FARAH.CECILIA

Concepto | PAYEMENT HOTEL BLAL VARADERD
IMME ZUMBE

[mporte
eritregado 230,00 Saldo 240,00
Farma |_ ﬁb |E-’-".5H

de pago

Wer Hiztaral Aceptar | Cancelar ‘

Los datos que aparecen en la ficha de anticipos de clientes
son:

N2 de anticipo: IMB Viajes asignara uno automaticamente
cada vez que cree un anticipo nuevo, pero si lo desea puede
modificarlo.

Fecha: Fecha de introduccién.

Cliente : En esta casilla debera consignar el cédigo de
cliente.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la pila para
consultar y se abrird la rejilla de datos de clientes en modo
de consulta.

Concepto : Breve descripcidn o comentario acerca del
anticipo del cliente.

Importe entregado : Cantidad que entrega a cuenta el
cliente.

Saldo : Cantidad que queda pendiente por pagar.

Forma de pago: En esta casilla debera introducir la forma
de pago.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la pila para
consultar y se abrira la rejilla de datos de formas de pago
en modo de consulta.




Una vez que haya introducido o editado los datos del anticipo
de cliente pulse el botédn Aceptar para guardar los cambios o
bien el botén Cancelar para anular los cambios.



Albaranes de clientes “Top |- Previous ,-Next

En esta nueva version de IMB Viajes cambia el concepto de albaran y se
un albaran en el momento en que el cliente le haga una reserva,
ya gue el programa permite crear anticipos, bonos y adjuntar documentos
a los albaranes.

Al seleccionar la opcién Albaranes de clientes podra ver la siguiente
rejilla de datos

13 Albaranes de venta / Expedientes [o][@ )
Cliente 0 TOD0S LOS CLIEMTES b &é Usuario |TDDDS L0S USUARIDS j
G /BR&R@mo e edbaen v [Toos v
Albaran |Eliente |Fecha |T0ta| ‘Sene|N!Factwa |Fecha Fra |Usuari0 | . B A a @
38785 BECERRA, MARIA SOL | 29/06/2010 748,00 I YOLANDA — -
378 LANTISUA TIBURCIO, CE29/06/2010 131000 D JUEN iy [Fecha [impote_|Fpao]
38787 ARESRUTH 29/06/2010 480,00 42416 29/06/2010  REBECCA
36788 SALGADOD, PEDRO 2906420100 212000 42417 29062010 JUN
36789 LOPEZ, MARIA DE LS & 29/06/2010 0,00 I JUAN
30790 HERMAMDEZ MANCY  29/06/2010 0,00 I REBECCA
3079 ALMEIDA, ANA 3070672010 200,00 42419 0062010 JUBN
38792 SCHRAG ROGER 3070642010 0,00 I REBECCA

38733 CAMARA DE COMERCID 30/06/2010 570,00 42430 30/06/2010° JUAN
38734 CARPINTERD ANTOMNIO | 30/06/2010 407.00 42435 30/06/2010° GERARDO
38795 COSTAJACINTA 30/06/20100 1.950,00 42433 30/06/2010 | CATALINA

387%  COUTINHO PEREIRA, CA 30/06/2010 300,00 42434 30/06/2010° JUAN 0 ‘
38797 CUARDRASAWDRA  30/06/20100  1.600,00 42436 30/06/2010° YOLANDA BONOS D' AR @ #

38738 BARBAT.CHRISTIANE  30/06/20100 300,00 0 JUAN

38793 YANEZ ALONSON MARIE 30/06/2000  2.040,00 42439 30/06/2010 | CATALINA
38800 PEREZ AMADEQ 07200 1.274,00 0 GERARDO 4
38901 RAMAS, ANDRES 0/07/2010 530,00 42441 01/07/200 | CATALINA
38902 CLIENTES VARIDS 0072010 0.00 42442 1307200 YOLANDA
38803 435,00 42440 (1/07/2010 | CATALINA

T

Concepta Lacalizadar | DOCUMENTOS

M/ IBERI Py Documento |
|8 2
AWIANCA
ELROPCAR
ELROPCAR
ELIROPCAR
A5

Destinataria |

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
Los albaranes se visualizan agrupados por usuario. Utilice el selector
de usuario para cambiar de usuario o para visualizar los albaranes de
todos los usuarios.
Ademds puede filtrar los albaranes segun su estado: Todos, Abiertos
(pendientes de facturar) o Cerrados (ya facturados).



En la zona derecha de la rejilla de albaranes podra visualizar y gestionar
los anticipos y bonos asociados a cada albaran.

Al igual que en la rejilla de clientes puede asociar documentos PDF
(pasaportes, bonos, etc.) a un albardn (es preciso tener instalado Acrobat
Reader 8 o superior).

Se ha anadido un botén para ir a la factura en la cudl esta facturado el

albaran

El nuevo sistema de albaranes permite consignar todos los viajeros
relacionados en un albardn (es mas lo hace automaticamente si se
importan datos de SAVIA AMADEUS).

Ademads puede buscar un albaran por viajero pulsando el bot6n®. Esta
opcion puede resultar interesante cuando se trata de empresa ya que los
albaranes van a nombre de la empresa y
realmente viajan personas.
Para crear un nuevo albaran haga clic sobre el botén afnadir o bien
pulse la tecla +.
Para modificar o visualizar los datos de un albaran tiene tres
opciones: a.)sitle la barra de seleccién sobre dicho albaran y haga
clic sobre el botén modificar.
b.)sitUe la barra de seleccidon sobre dicho albaran y pulse la tecla
INTRO.
c.)haga doble clic sobre el albran en la rejilla.
Para borrar un albaran sitle la barra de seleccién sobre dicho albaran
y haga clic sobre el boton borrar o bien pulse la tecla Para buscar
o localizar un albaran no es necesario recorrer todos los registros
de uno en uno, si sabe el n? de albaran puede teclearlo en el campo
de buUsqueda y la barra de seleccién se situard automaticamente
sobre el. Si no sabe el n? de albaran debera cambiar el selector de
orden para buscar por nombre y escribir igualmente el nombre del
cliente en el campo de busqueda.
Para imprimir un albaran utilice el botén de la impresora
situado en la barra superior izquierda de la rejilla de datos.
Otra opcién a destacar de IMB Viajes es la posibilidad de
importar directamente desde el sistema AMADEUS una
reserva.
El usuario de IMB Viajes puede tambien FACTURAR el albaran
desde esta ventana.
Un albaran de cliente esta formado por : cabecera y lineas.
Primero debe rellenar la cabecera y tendrd que consignar los
siguientes datos :



Albaran HE19 Fecha  [19/10/2004 5] Factura |_ | 40005 Fecha |19!1Df2009

Oile | 18 MR GUERRALEONEL

B Usuaic ~[ADMIN -

N2 de albaran: Corresponde al n? de documento. IMB viajes asigna la
numeracién de forma automatica, aunque es posible teclear
manualmente otro numero de albaréan.

Fecha del albaran : teclee una fecha manualmente o bien pulse el
calendario para consultar una.

Cliente : En esta casilla debera consignar el cédigo de cliente.

Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la pila para consultar y

se abrird la rejilla de datos de clientes en modo de consulta.

Una vez rellenada la cabecera se activaran la rejillas de lineas del
albaran y de localizadores.

Para anadir una linea pulse la tecla + o el botén anadir de la barra
inferior de botones.

Para modificar o visualizar una linea situese sobre elle en la rejilla y
pulse la tecla intro o el boton editar de la barra inferior de botones.
Para borrar una linea situese sobre ella en la rejilla y pulse la tecla - o
el botdn borrar de la barra inferior de botones.

I S I N
Al anadir o editar una linea de una albaran de venta a clientes
IMB Viajes mostrara la siguiente ventana:



Albaranes de venta @

Tipo linea
T IATA & Marmal " Comentario

[AT4  Momal | Comentarioz |

General

Referencia | 7 Fecha de emizidn 30/08/2010 1
Concepto |

Cantidad | 1 Precio | 0,00 Dto l_ E IW

Precio neto ’7000 ME Paxes ’_D Multiplicar paxes [

Cargos par emizsidn £ Service Fee ’W

Fecha Servicia | / / i Importe liﬂﬂﬂ

Froveeadaor

0 e |
Camisidn 0oo o 24 P Coste 0,00

Iva

Servicio DE5E Suieta | 0,00 I_'\p’..i‘n.l TE % 000 BazeExenta 0.0a
S/Fee  Base Sujeta | 0.00 I.V.ﬁi‘-.l 75 %l 0.00  BaseExenta 0.00

Cancelar |

El usuario de IMB Viajes podra elegir entre introducir lineas de
conceptos, lineas de comentario o bien lineas de IATA, en el tipo de
linea de comentario puede introducir cualquier observacién sin limite.
A continuacion detallaremos la introduccion de una linea
correspondiente a un concepto.

Para ayuda acerca de como introducir lineas de comentario, consulte
el final de esta pantalla.

Para cada linea del albaran debera rellenar los siguientes datos:
Referencia:

En esta casilla debera teclear el cédigo que tiene el concepto en su
tabla de conceptos. Si no lo sabe pulse la tecla F2 o el botén de la
pila para consultar y se abrira la rejilla de datos de conceptos en modo
de consulta.

Concepto: Denominacién o nombre del concepto.

Cantidad: N2 de unidades que quiere introducir.

Precio : Precio de venta del concepto o de tarifa.

Fecha : Fecha.

N2 de paxes : Personas que se incluyen en este concepto.

Casilla de verificacion Multiplicar paxes: Indica a IMB Viajes la
forma de como tratar la operaciéon de paxes, precios, etc.



Proveedor : En esta casilla deberd teclear el cédigo del proveedor.
Normalmente viene definido por el concepto. Si no lo sabe pulse la
tecla F2 o el botén de la pila para consultar y se abrird la rejilla de
datos de proveedores en modo de consulta.

Comisidn: Porcentaje de comision a aplicar sobre el precio de venta
del concepto dando como resultado el precio de coste del mismo.
Base imponible : Importe correspondiente a la linea.

Iva : Porcentaje del iva a aplicar.

En la ventana de edicién del albaran se ha incluido una nueva opcién
para importar datos a través de la opcion AIR de Amadeus. Vea su
utilizacion aqui.

En la ventada de introduccién de localizadores/billetes del albaran se
ha afadido un botén para generar automaticamente el n2 de
Albaranes de venta. Localizadores (=5

Froveedor

_—

3

Localizador

Aceptar ‘ Cancelar |

localizador

Una vez que haya introducido o editado los datos de la linea pulse el
botdén Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar
para anular los cambios.

Introduccion de lineas de comentario

Si ha elegido introducir una linea de comentario o de texto libre, vera
la siguiente ventana:



Albaranes de venta @

Tipo linea
" ATA " Mormal

[T | Maormal  Comentarios |

Aceptar ‘ Cancelar |

En este recuadro puede introducir sin ningun tipo de limitacién
cualquier anotacién o observaciéon que desee.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la linea pulse el
botén Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar
para anular los cambios.

Facturar albaran



Al hacer clic encima del botén 'Facturar albardn en curso', el usuario
de IMB Viajes visualizara la siguiente ventana:
Facturas de venta @

Serie r = MNfFactura 42443 Fecha Fra [30/08/2010 38|  Albardn 38804

Datos del cliente
Cadigo 1 Mombre |CLIENTES WaRIOS

Direccicn | Mif

C.Postal Poblacidn |

Total factura 950,00  Anticipos [ 000 A cobrar 550,00

Forma pago 1 r “r |D’-\5H Irparte 950,00
Farma pago 2 |_ |E-"-\5H Imparte 0,00

Pendiente de cobro 0.00

Aceptar ‘ Qancelar|

Serie: IMB Viajes permite la utilizacidén de tres series de facturacion.
N2 de Factura: Corresponde al n2 de documento. IMB viajes asigna la
numeracién de forma automatica, aunque es posible teclear
manualmente otro numero de factura.

Fecha Fra: Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario
para consultar una.

Casilla de verificacion Anticipos: Deberd marcar esta casilla si
desea que IMB Viajes le visualice una ventana con los anticipos de
clientes. Desde esta ventana podra seleccionar los que correspondan
y esos se restaran del importe de la factura.

Forma de pago #1: En esta casilla debera teclear el cédigo que
corresponda a la forma de pago. Por defecto IMB Viajes asigna la
forma de pago 1 CONTADO a esta casilla.

Forma de pago #2: En esta casilla debera teclear el cédigo que
corresponda a la segunda forma de pago.

Una vez que haya introducido o editado los datos de la factura pulse
el botdn Aceptar para guardar los cambios o bien el botén Cancelar
para anular los cambios.



Facturas de ventas . Top L-Previous | Next

Al seleccionar la opcién Facturas de ventas podra ver la
siguiente rejilla de datos

-

"3 Facturas de venta E@
Cliente 0 T0D0S LOS CLIENTES v i 1 -
G,JQ@C?“E IR
5 |Factura | Fecha |Eliente | Total |Fpagcu|D:unta| #
42426 | 30/06/2070 | ESPIN WwILIAM 1.940,00 i
42427 1 30/06/2010 | ESPIN WwILIAM 2.908,00 i
42428 | 30/06/2010 | MOVILLA GOMEZ, OSCAR 286200 N
42423 1 30/06/2010 | LESSENE GHISLAIM 4.480,00 P N
42430 | 30/06/2010 | CAMARA DE COMERCIO HISPAND-SUIZA &70,00 N
42431 1 30/06/2010 |WICIOSO MILCIADES 1.660,00 N
42432 1 30/06/2010 | SILYERID, MARIA YSABEL 3.160,00 N
42433 |30/06/2010 | COSTA JACINTA 1.950,00 N
42434 1 30/06/2010 | COUTINHO PEREIRA, CARLA 300,00 N
42435 3040642010 | CARPINTERD AMTOMIO 407,00 M M
42436 3070672010 | CUARDRA SANDRA 1.600,00 i
42437 | 30/06/2010 |WITORIA, LUCIA 375,00 il
42438 | 30/06/2010 | BEMAVENT, SERGIOD 1.012,00 i
42433 1 30/06/2010 |'YAMEZ ALONSON MaRIA JESUS 204000 M N
42440 IJ1HIZI?H2IJ1III DE ALMEIDA FERRAZ MAMLEL 495 EIIJ N
DF 2441 01/ 45, ANDRES N |
42442 13HD?H2D1III CLIENTES VARIOS M =
ME Albaran Concepto Imparte Localizadar
P 38801 P (B GYA/SCO SCO/GYA RAMAS CARINA 530,00 [P 267260741 3%

Véase funcionamiento de la rejilla de datos
En esta rejilla de datos aparecen todas las facturas de
clientes.
Desde esta rejilla de datos el usuario de IMB Viajes puede
efectuar varios procesos tales como: Facturar varios
albaranes
Enviar factura por e-mail




Facturar varios albaranes

Esta opcién permite al usuario de IMB Viajes facturar varios
albaranes.

Los pasos a seguir son muy simples:

Debe hacer clic encima del botén nuevo y aparecera la
siguiente pantalla:

Facturas de venta @

Serne |_ = M?Factura 42443 FechaFra |30/08/2010 18| Albardn 38804

Datoz del cliente
Cadiga 1 @ MNombre |ELIENTES YARIOS

Direccion | Hif

C.Postal Poblacidn |

Total factura 0,00 Anticipos | 0,00 A cobrar 0.00

Forma paga 1 |7 v ||:"1'~5H Imparte 0.00
Farmna pago 2 |7 ||:-"1'~5H Irporte 0.00

Pendiente de cobrao 0.00

i Seleccionar Albaranes | Aceptar | LCancelar |




Una vez seleccionado la serie y haber introducido la fecha, los
datos del cliente, etc. debera seleccionar los albaranes que
desea facturar. Para ello debera hacer clic encima del botén
'Seleccionar Albaranes'. Vera la siguiente ventana:

Seleccionar albaranes @

Tatal factura o

Cancelar |

Seleccione los albaranes que desee y pulse el botén 'Aceptar’
una vez que haya finalizado la seleccién o bien el botén
Cancelar para anular los cambios.

Los demas pasos sin identicos a los descritos en el apartado
de Albaranes de clientes, Facturar un albaran.

Enviar factura por e mail

IMB Viajes permite al usuario que pueda enviar por e mail la
factura.

Haga clic encima del botdn 'Enviar e mail' y vera la siguiente
ventana: Introduzca el e mail del destinatario y pulse el botén
‘Enviar'.



"3 Enviar Mail

Para I

De: pNFD@EHETﬁLMDYﬁGESEH

Asunta |FFa Ne 42442

Texta Lpreciado Sres: =
En el fichero adjunto les remitimos nuestro Albardn n® 42442
Reciban un cordial saludo.
CRISTAL VOYAGES 5.4,

Fichera Adiunta IG:\F‘HDGHﬂ.MMviatgesw\expnrtar\42442.|:u:|[ J

| =

Tipo de cliente de comeo
% Outlook Express / Qutlook 2000 o anterior

" Outlook 2003 o posterion

¥ Visualizar Mensaje antes de erviar

Erwiar Cerrar




Facturacion automatica T . Previous | Next

Esta opcion permite facturar todos los albaranes de un
mismo cliente en una sola factura.

Facturacion automatica
Tipo de clientes  |CLIENTES CREDITO |
Fecha Factura | rprirnir facturas [v
Facturar abaranes  [30/0g/2010 ~|  Previsualizar impresion [
Arceptar | Cerrar |

Solo tiene que seleccionar el grupo de clientes y definir las
fechas de facturacion.



Facturas de proveedores +Top | Previous | Next

Al seleccionar esta opcién visualizara la siguiente rejilla de
datos:

"1l Facturas de proveedores E@
Provesdar [ "¢ TODOS LOS PROVEEDORES # B
G 1RG EEEE
Froveadaor |Factura |Feu:ha Fra |T0tal |D3misic'un |P‘v’|:l |E0nta|Euenta |Hevisada| -
&LVAREZ - BE} decembre 03 14/0M/2010 571.30 1,70 £33.00 N
LETS GO TOUR 36358 14//2010 0 16.83240 205160 18.884,00 N
PAEMENT Caf 03.06.2010 28/06/2010 0 BI61,32 133868 F.H0000 M N
PAEMENT Caf FEB2010 19/03/2M0 1 1.84258 28242 212800 S N
PAEMENT Caf jan2010 22/02/2M0 0 18777 46923 234500 S N
MUNDICOLOR 03.06.2010 28/06/2010  B0.025,00 -69.325.000 10700000 M M
MUNDICOLOR DEC 09 23/M/2m0 0 1253800 3977000 1EE15000 5 M
MUMDICOLOR FAC HTL REGIMA, 03/06/2010 1688595 161105 330000 N N
TOURIMG CLU 03.06.2010 28/06/2010 11245 208,75 321200 N N
TOURIMG CLU 12.03.2010 18/03/2010 13370 57,30 191000 5 N
TOURIMG CLU| 30202548 171242009 116,40 50,10 167000 5 N
TOURIMG CLU| 30207383 16/02/2010 134,60 81.40 27600 5 N
TOURIMG CLU| 30213180 22/04/2010 127,50 5450 18200 5 N
HOLIDAY AUT( 0911484 03/02/2010 33850 119,50 45800 S N
UNIVERSAL FL 17.06.2010 26/06/2010 1 4.352,00 561,00 451300 M N
UNIVERSAL FL 333335.01 31/03/2010 0 1.213,00 177,000 133000 S N
UNIVERSAL FL 400047.01 03/06/2010 1 1.413,00 161,000 158000 M N
ARTIS TRAVEL 09.06.2010 259/06/2010 0 319260 1277400 447000 M N
25.05.2010 08/06/2010 | 3.606,70 333,30 354000 N N E
JPALMTOURS |201546 /o420 3paoon) 1000l 320000 s | | W
Localizador
201546

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

En esta rejilla de datos aparecen todas las facturas recibidas de
proveedores ordenadas por proveedor y n? de factura.

Para visualizar las facturas de un determinado proveedor utilice la
casilla habilitada para tal efecto en la esquina superior izquierda de la
rejilla de datos. Si sabe el cddigo del proveedor tecléelo, en caso
contrario pulse la tecla F2 o bien el botén de la linterna para
visualizar la rejilla de datos de proveedores y seleccionarlo.

Para visualizar las facturas de todos los proveedores teclee el
caodigo 0 en la casilla o0 haga clic en el botén todos los
proveedores de |la barra superior de la rejilla de datos.

Al crear o editar una factura vera la siguiente pantalla:



Facturas de proveedores g

Proweedor
Cédigo Nombre | Nif |
M® 5
Factura |
Eﬁ:ha | @ Billete: Fecha venta| Precio Verta ZlvalNombre
Cta 0B3108472 riera 050742001 1.228,77 0 FRAMCISCA RIERA MOYA
Contable |
Impaorte |
Yenta
Cormigion
Bruta
1A [15 %
. < >
Tipo ri 2t 5
[Barelon 163 57 Pvp 1.228.77  Comisidn bruta 0 %% 163,57
Meta :
lva 0 %
&, pagar
Frecio coste 1.065,20 Comision neta 163.57
Yencimishto

Para cada factura debera consignar los siguientes datos:
Cdédigo proveedor: Cédigo del proveedor que le emite la
factura.En esta casilla debera consignar el cédigo de cliente. Si no lo
sabe pulse la tecla F2 o el botdn de la pila para consultar y se
abrira la rejilla de datos de clientes en modo de consulta.

Una vez introducido el cédigo de proveedor, IMB Viajes visualizara
todos los billetes de este proveedor.

N2 de factura: N2 documento.

Fecha de la factura.

Una vez consignados estos datos debera seleccionar los billetes que
componen esta factura.

Billete |Fecha venta| Precio Venta| Zlva | Mombre -
-9521781459 18/09/2001 83,26 0 MAGDALENA BLAMCA
9621781460 18/09/2001 83,26 0 MAGDALEMNA BLAMCA
9621781461 18/09/2001 E7.58 0 MAGDALENA BLAMCA
9621781462 18/09/2001 E7.58 0 MAGDALEMNA BLAMCA
9621781463 18/09/2001 47,36 0 CLIENTES WARIOS
9621781460 18/09/200 47,36 0 CLIENTES WARIOS

v
A | >
Pvp 8926 Comisidn bruta 0 % 0,00

Iva 0%

Frecio coste 89.26 Comizion neta 0.00

(4 [3 [ ¢

En esta ventana podra ver todos los billtes del proveedor
pendientes de facturar.



Para seleccionar un billete sitiese sobre él con la barra de seleccion
y pulse la tecla + o el botdn seleccionar, para anular la seleccién de
un billete sitlese sobre él con la barra de seleccién y pulse la tecla
o el botdn no seleccionar, para seleccionar todos los albaranes o
anular la seleccién pulse los botones pertinentes.

A medida que vaya seleccionando los billetes, los importes de la
factura se van actualizando.

imec=nl 2713

Cornizgidn
Bruta 0.0

va [0% 0,00

Tipo Proveedorlv  MNosotroz [

Cormisidn 000
Meta i

A pagar 271,36
Yencimiento | ¢ 4 i

Una vez que haya introducido o editado los datos de la
factura pulse el boton Aceptar para guardar los cambios o
bien el botdn Cancelar para anular los cambios.



Movimientos de caja Top L-Previous .:Next

Al seleccionar la opcidn Movimientos de caja podra ver la
siguiente rejilla de datos

rIfﬂ Mevimientos de caja ==
e [0 R ARSGEBE J .»]., M

4301303 COBRO FRA N2 42441 RAMAS, ANDRES 530,00 0,00 N RA&MAS, ANDRES GERARDO | 38801

m

Desde este apartado podra efectuar entradas y salidas de
caja.
' Véase funcionamiento de la rejilla de datos




Al afadir o editar un movimiento de caja aparecera la
siguiente ventana

Movimientos de caja 3]
Fecha 01072010 [ Cuenta contable
Cuenta |43EI1 10 “ |DE ALMEIDA FERRAS MAMUEL

Concepto |EEIEHD FRA M2 42440 DE ALMEIDA FERRAZ M.

Entrada 455,00 Salida 000 Mialbaran 38803
Forma |_ ’\? |I:.-'-‘-.S H

de pago

Usuaio  |REBECCA

Tipo de movimiento
" Anticipo " Cobro Pendiente

{* Factura " Histarico Cobros

Documento 42440 Serie

Aceptar | Cancelar ‘

Los datos que aparecen en la ficha de cliente son: Caja
Cédigo de la caja.

Fecha

Fecha de entrada o de salida.

Concepto

Campo de observacion.

Entrada

Campo de importe

Salida

Campo de importe.

Forma de pago Cddigo de la forma de pago.Pulsando F2 o
haciendo clic sobre el boton situado al lado accedera a un
"browser" de Formas de pago para elegir a la que
corresponda a la misma.

Una vez que haya introducido o editado los datos del
movimiento de caja pulse el boton Aceptar para guardar los
cambios o bien el botén Cancelar para anular los cambios.



CObrOS pendientes ».Top |».Previous |, Next

Al seleccionar la opcion Cobros pendientes podra ver la
siguiente rejilla de datos

] Cobros pendientes =R (="
Cliente 1911 v g? E = INFO MIRBEM, 5.L.

[ 72 w|«fr|m Saldo 1.250,00

Cliente  [Mombre Fecha Wencimiento | Sene|Factura [mporte Pendiente

IMFO MIRBEM, 5.L. 0:08/2010 | 30/08/2010 1.250,00

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Mediante esta opcion podra llevar el control sobre los cobros
pendientes de clientes.

Puede por ejemplo filtrar todos los cobros pendientes de un
mismo cliente. Para ello debe seleccionar un cliente, para
ello tendra que consignar su cédigo en la casilla de la esquina
superior izquierda o bien pulsar F2 o el botén de la pila para
consultarlo.

Si una vez que tiene seleccionado un cliente quiere volver a
visualizar todos los cobros pendientes pulse el botéon Todos
los clientes.

Para anadir un cobro pendiente pulse la tecla + o el botén
nuevo. Para modificar un cobro pendiente situese sobre él
con la barra de seleccidon y pulse la tecla INTRO o el botén
editar. Para borrar un cobro pendiente sitluese sobre él y
pulse el botén borrar.



Para cobrar pulse el botdn correspondiente al signo del dolar.
Si el cobro que efectua corresponde al importe total de la
deuda del cliente este mismo pasa al fichero historico de
cobros y se elimina de la tabla de cobros pendientes.

Si por lo contrario va haciendo cobros parciales de una deuda,
la deuda pendiente ira disminuyendo conforme el cliente le
vaya haciendo entregas hasta que desaparezca la misma.

Al afiadir o editar un recibo, vera la correspondiente ventana:
Cobros pendientes @

Cliente (Bl 7 [INFOMIRBEN,S.L.
Serie | Factwa | 30082010
Fecha factura |30/08/2010 15 “encimienta  |30/08/2010 15

Concepto  |M/FRA 30082010

Importe tokal 1.250.00 Importe pendients 1.250.00

Aceptar ‘ Cancelar |

Cliente

Cédigo correspondiente al cliente. Pulsando F2 o haciendo clic
sobre el boton situado al lado accedera al "browser" de
Clientes para elegir el que corresponda a la misma.

Serie

Identificador de la factura.

Factura

N¢ de documento.

Fecha factura

Fecha emisidon del documento.

Concepto

Comentario descriptivo del documento. Ejemplo: N/Factura N@
A/1250

Importe Total

Total correspondiente al documento.

Importe pendiente



Cantidad pendiente, por defecto es la misma que el importe
de la factura.

En cualquier momento podra visualizar el historico

de cobros de un cliente pulsando el boton del

mismo nombre situado en la parte superior de la

rejilla de datos de recibos de clientes.

Wr.a Histarico de cobros [ |[ B[]
Cliente [INFO MIREEN. 5L | e om [AgE B
Fecha Serie| Factura Comentario Impaorte Fpago

|4 30/08/2010




Pagos pendientes ~Top |Previous ' Next

Al seleccionar la opcién Pagos pendientes podra ver la
siguiente rejilla de datos

i Pagos pendientes == <
Proveedor 2 “r i B E avis

4 7[3 6 rfafr|m Saldo £.9505

Yencimiento | Proveedar |Mombre Factura Fechafra Tatal Pendiente -
? A5 200013 21402m0 2M1E0| 201160

2202200 2 15 dec 09 22/02/2M0 463200 463200

JM3emn 2 15 FEE 2010 31403720 306,30 306,30

m

Véase funcionamiento de la rejilla de datos

Mediante esta opcion podra llevar el control sobre sus pagos
a proveedores.

Puede por ejemplo filtrar todos los pagos pendientes de un
mismo proveedor.

Para ello debe seleccionar un proveedor, para ello tendra
que consignar su codigo en la casilla de la esquina superior
izquierda o bien pulsar F2 o el botdn de la pila para
consultarlo. Si una vez que tiene seleccionado un proveedor
quiere volver a visualizar todos los pagos pendientes pulse el
botén Todos los proveedores.



Para anadir un pago pendiente pulse la tecla + o el botdn
nuevo.

Para modificar un pago pendiente situese sobre él con la
barra de seleccion y pulse la tecla INTRO o el botén editar.
Para borrar un pago pendiente sitlese sobre él y pulse el
botén borrar.

Para pagar pulse el botdn correspondiente al signo del dolar.
Si el pago que efectua corresponde al importe total de la
deuda con este proveedor este mismo pasa al fichero
historico de pagos y se elimina de la tabla de pagos
pendientes.

Si por lo contrario va haciendo pagos parciales de una deuda,
la deuda pendiente ira disminuyendo conforme vaya
haciendo entregas hasta que desaparezca la misma.

Al afadir o editar un pago pendiente, vera la correspondiente

Pagos pendientes @

Proveedor @ ’} |.-WIS

Factura |2IJ'IEIEI113 Fecha Im
Wencimiento |21/01/2010 5]

Importe total lm

Importe pendiente lm

Aceptar | Cancelar |

ventana:
Proveedor

Cdédigo correspondiente al proveedor. Pulsando F2 o haciendo
clic sobre el boton situado al lado accedera al "browser" de
Proveedores para elegir el que corresponda.

Factura

Ne de documento.

Fecha factura

Fecha emisién del documento.

Importe Total

Total correspondiente al documento.

Importe pendiente



Cantidad pendiente, por defecto es la misma que el importe
de la factura.

Vencimiento

Fecha de vencimiento del recibo pendiente.

En cualguier momento podra visualizar el histdrico
de pagos a un proveedor pulsando el botdn del
mismo nombre situado en la parte superior de la
_rejilla de datos de pagos pendientes a proveedores.

‘11 Histérico de pagos =N =
| Proveedar |.-'1'«‘-.-‘|5 | A = e Q [l
.i:ec:ha I.:actura . Camentario .

|4 20/02/2010 [ 20100113




l#.TOp |».Previous |. Next

Preparar remesa

Al seleccionar la opcidon de Remesa Soporte Magnético vera
una pantalla similar a la siguiente:

Remesa soporte magnético E|
Seleccidn entidad bancaria presentadar =
mez v mava Fecha pres. soporte |29/06/2003 ~ | Impresicn remesa v
Dficina Dc  CCC-Lb Tipo de Proceso Marcar v
Mambwe fichera |1 C: [E = | INFOMIRBEM.DAT & 4 M¥Femesa 4
Factura |5|Fecha Cliente|Mombre Degoripcion Total Fendiente | ~
2| 154|vIalES AU POR& S L : 82,
0541172002 154 WIAJES AU POR& S.L. 218,78 218,75
061172002 154 WIAJES AU POR& S.L. FR& N%:22392 13,56 -13.56
0941/2002 154 VIAJES AU POR& 5L FR& NE 22416 -11.20 -11.20
127122002 154 VIAJES AU POR& 5L FR& e 22429 3851 3851
141122002 154 VIAJES AU POR& 5L FR& e 22457 21340 21340
1641/2002 154 VIAJES AU POR& 5L FR& e 22466 242,21 2421
1841722002 154 VIAJES AU POR& 5L FR& NE 22474 360 -3E0
13/02/2001 200 |JOSE ALESSOMN GOMNZALEZ FR& N%17025 24,40 24.40
14/09/2001 200 |JOSE ALESS0OMN GOMNZALEZ FR& M%18855 117,20 117.20
27/09/2002 200 |JOSE ALESSOMN GOMNZALEZ FR& N 22063 144,30 14430
02/10/2002 208 |ANGEL SAMTOS PEREZ FR& N%22116 186,15 156,15
3141052002 208 |ANGEL SANTOS PEREZ FR& M2 22353 13915 133,15
28/05/2003 386 | GUILLERMO OLIVER MICOLAL FR& ME 862 844,25 84425 v
D atoz adicionales D atoz bancanos cliente
FR& M2 22370
Menzaje Importe Remeza 0,00
|:-i Q @ & -./ aceptarl x Qancelar|

Esta opcion permite al usuario de IMB Viajes, generar una
remesa de recibos segln las normas del Consejo Superior
Bancario.

Para ello, simplemente tiene que sequir los siguientes pasos:
Entidad bancaria presentador

En este casilla debe consignar su banco. Teclee el cédigo de
la entidad o bien pulse la tecla F2 o el botén de la linterna
para consultar el "browser"

Nombre fichero

Nombre del archivo que va a crear.

Fecha presentacion soporte

Por defecto es la fecha del dia.

Casilla de verificacion impresion remesa

Si desea que IMB Viajes le imprima la remesa.

Casilla de verificacion saltar pagina

Si desea que IMB Viajes al imprimir la remesa salte de
pagina.

Casilla de verificacion marcar



Si desea que IMB Viajes marca los registros como procesados
al crear la remesa. remesa.

N2 de remesa

Contador automatico correspondiente al n? de la remesa.
Fecha de vencimiento

Introduciendo una fecha en este campo, IMB Viajes
visualizard los recibos cuyo vencimiento corresponda a la
misma.

Una vez haya completado estos campos puede ir
seleccionado los distintos recibos que desee incluir en la
remesa.

Pulse el botén Aceptar para generar la remesa o bien el botdn
Cancelar para anular los cambios.



Mantenimiento remesa Top | Previous | -Next

Al seleccionar la opcién Mantenimiento de remesa podra ver
la siguiente rejilla de datos Mediante esta opcién el usuario
de IMB Viajes, puede llevar el control sobre las remesas de
recibos. Las remesas de recibos no son mas que grupos de
recibos que se destinan a una cuenta de una entidad
bancaria para su posterior cobro.

m; Mantenimiento de remesas

Femeza 4 i $ 13
[k s
RemezalS |Factura |Chente |Mombre Concepta Comentario Fecha |mporte L

23[JO5E SERRAND AMPARD ROMERD |FHA N%16253 N/REMESA N4 | 23/06/2003

4 17453 123 JOSE SERRAND AMPARO ROMERD |FRA W%17433 M/AREMESAN®4 | 29/06/2003 9396

Por defecto IMB Viajes visualiza todas las remesas
efectuadas.

Debe introducir el numero de la remesa antes de comenzar.
Para borrar una remesa localicelo pulse la tecla -, o bien
pulse el botdn suprimir.

Si desea volver a generar un archivo en formato segin norma
019 del CSB pulse el botén Activar datos bancarios y a
continuacién pulse el botén Crear fichero remesa Para
imprimir la relacion de efectos que contiene una remesa
pulse el boton Imprimir remesa



Historico de cobros .Top | Previous | Next

Como se ha explicado anteriormente en el fichero de formas
de pago se ha afadido una

opcion histérico para poder realizar un seguimiento de los
cobros realizados mediante una forma de pago en concreto.
Esta opcidn estd orientada a revisar liquidaciones de tarjetas
de crédito.

i|.'.F! Historice formas de page E@
FPago [wisé | Tpo |SnPevisa v
ﬂﬁ.@ﬂaﬂcﬁZ | 4| e e
Fecha Concepto [mporte Tipa|Sene (Documento |Cliente Fievizadn| M? Liquidacidn &
09/06/2010 | ANTICIPO N21276 - SCHAAD . 276 SCHAAD GEORGES M J
09/06/2010  ANTICIPO N2 1277 - OCAMPO 2000 A 1277 OCAMPO CAND, LILIAMA N ]
159/06/2010  ANTICIPO N2 1343 - GERPE, 2000 & 1343 GERPE, JOSE RAMON H a
19/06/2010 | COBRO FRA N2 42204 ZEMA, 200000 F 42204 ZEMA, PASOUALE FEDERICO . N a 1
2B/06/2010  ANTICIPO N2 1386 - WISZNI 100000 & 1386 WISZMIAE STEPHAME M a 3
25/06/2010 | COBRO FRA N2 42369 WwSZNI 187000 F 42369 WISZMIAE STEPHAME N a
25/06/2010  ANTICIPO N 1357 - CICERI 238000 A 1387 CICERI, GIANFRANCO N a
2B/06/2010 | COBRO FRA N2 42367 NOVAF 417000 F 42387 MOWAFIN N a
29/06/2010 | COBRO FRA N2 42406 BLANCO 123400 F 42406 BLAMCOWALENTIN H a
15174 | .

Elija la forma de pago con el selector situado en la parte
superior izquierda de la ventana.

Puede elegir entre visualizar los movimientos no revisados o
los ya revisados.

Utilice los botones & #13  parg  seleccionar los
movimientos que desee marcar como revisados.



Utilice el botén 2 para visualizar la ventana de totalizacidon
Comprobacion historico tarjetas ]

irat |28/06/2010 |

Importe cobros 276800 Ingrezo banco 2700.00 Gastos

Concepta cobrao |EEIBF|EIS

Concepta banca ]INGHESEI

Concepto gastos ||3.-'1'-.STEIS

Cta. Banco |555|:|U|:||:| ‘v |

Cta Gastos  |5550000 v |

Aceptar | Cancelar ‘

En importe cobros visualizara la totalizacion de los
movimientos seleccionados.

Indigue el importe real ingresado en el banco y el apartado
gastos se actualizara automaticamente.

Para los usuarios que utilicen el enlace contable este proceso
generara 3 movimientos de caja: una entrada en caja del
total cobrado una salida de Ingreso banco y otra salida de
gastos.



Generador de informes - Top L Previous L. Next

Generador de informes



ms-its:Generador.chm::/content.htm

Ficheros maestros

Al seleccionar la opcidon Ficheros maestros
vera una pantalla similar a la siguiente:

]

e - F_i-:hern:ns M agstros

Clientes
Proveedores
Conceptos
Cuentaz

A Mowirientos

».Top ».Previous |, Next

Al seleccionar cualquier informe de ficheros maestros
vera una ventana parecida a la siguiente:

Infarme

= By Fl

Introduzza rango infarme

Dezde

Hazta

202
155

LIERE
VOLTOR

Orden informe  |§4]E]= e

v
v

Los informes de ficheros maestros se puede ordenar
por codigo (referencia) o bien alfabéticamente
(nombre, concepto, descripcién ...).

Podra elegir el orden que desee usando el selector de
la parte inferior izquierda de la ventana de listado.
Ademas de seleccionar el orden del listado, podra elegir
entre imprimir toda la tabla o tan solo un rango de



registro, para ello debera utilizar el botén de la
linterna de las casillas desde y hasta.

Una vez que haya definido las condiciones del listado
tendra que pulsar el icono de la impresora para
visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de
imprimirlo  utilizacién de los informes

Para cerrar esta ventana pulse el boton Cerrar o bien
la cruz de la esquina superior derecha.



Movimientos .. Top L.-Previous L. Next

Al seleccionar la opcién Movimientos vera una pantalla

Informes @
E F.
_i-_}------Fic:herns Maestios 2

=b--Mavimientos
Artticipns de clientes

- flharanes de venta

- Facturas de clientes

-Facturas pendientes de cobro

——Facturas de proveedores

- Facturas pendientes de pago

- Caja diaria o

- Caja - Formas de pago

——entas por proveedor

- Lozalizadores pendientes

--Aentas por referencias

- Aentas por empleado

- Higtarico formas de pago J
-

similar a la siguiente:

A continuacién detallaremos cada uno de los informes de
movimientos: Anticipos de clientes
Albaranes de venta
Facturas de clientes

Facturas pendientes de cobro
Facturas de proveedores

Facturas pendientes de pago

Caja diaria

Caja - Forma de pago

Ventas por proveedores
Localizadores pendientes

Ventas por referencias

Ventas por empleado

Anticipos de clientes

Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:
Este informe suministra informacién de los anticipos de clientes en un
periodo de tiempo.



Anticipes de clientes @
Kl
QO
E Desde fecha | EAEAN fe |
S
'E Hasta fecha |30£DE¥£2D1 o fE |
Pendientes de descontar o

Introduzca el rango de fechas y si es necesario marque la casilla de
verificacién 'Pendientes de descontar' para solo visualizar los anticipos
que quedan pendientes.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendrd que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacion de los informes

Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Anticipos de clientes Fecha 30/06/2010
Pag. n® 1

Fecha Cliente Concepto Importe Pendiente

ON CCVISA 115EPD3 FICHA 24511

N SANTO DOMINGD

2
2
20
Z
Z 40

Albar-g-nes-de

Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:



Albaranes-Clientes [

¥l
Clente ] ¢ CLENTES VARIOS

Cliente 1911 "¢ INFOMIRBEN.SL.

Tipo
Desde fecha | 4 ﬂ

" Facturado " Pendiente + Todos
Hasta fecha  |30408/2010 |

€
E
=
B,
£

| Agiupar par cliente

Informe que recoje los distintos albaranes de clientes en un rango de
fechas y clientes.
Cliente
Cddigo de cliente.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton situado
al lado accedera a un "browser" de Clientes para elegir el que
corresponda al mismo.
Desde fecha - hasta fecha
Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.
Tipo
Permite seleccionar entre los albaranes facturas, pendientes u todos.
Casilla de verificacion Agrupar por cliente Permite agrupar todos
los albaranes de un mismo cliente.
Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.
Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacién de los informes
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Fecha 30/08/2010
Pag. n® 1

Albaranes clientes

NeAlbaran Fecha albaran  N° Factura Serie  Fecha factura Importe

19102008

Facturas de clientes
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:



Facturas-Clientes @

Kl
Cliente ] ¢ CLENTES VARIDS

@
£k 1911 “¢  INFOMIRBEN, S.L.
[=] v
5 .
“_E Desde fecha | 2 ﬂ [ﬁenes C I Agupar por clisnte
Hastafecha |30/08/2010 =) | ¥ ® I Detalle

Informe que recoje las distintas facturas de clientes en un rango de
fechas y clientes.
Cliente
Cddigo de cliente.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton situado
al lado accedera a un "browser" de Clientes para elegir el que
corresponda al mismo.
Desde fecha - hasta fecha
Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.
Series
Permite seleccionar entre las distintas series de facturas de IMB
Viajes.
Casilla de verificacion Agrupar por cliente Permite agrupar todas
las facturas de un mismo cliente.
Casilla de verificacion Detalle
Permite obtener el detalle de las facturas.
Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.
Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacién de los informes
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Fecha 300082010
Pag. n® 1

Facturas clientes

N*® Factura Fecha Impaorte Albaran Usuario

JUAN




Facturas pendientes de cobro
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:

Facturas pendientes de cobro @
El
Desde cliente [ "¢ CLIENTES VARIDS
@
§ Hasta cliente  |1917 “# INFOMIRBEN, 5L,
My
£ Desdelecha | e g
Hasta fecha |3EI.1"EIE;’2D1EI f5 |

Informe que recoje las distintas facturas de clientes pendientes de
pago en un rango de fechas y clientes.

Cliente

Cddigo de cliente.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton situado
al lado accedera a un "browser" de Clientes para elegir el que
corresponda al mismo.

Desde fecha - hasta fecha

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo

Utilizacién de los informes
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Facturas pendientes de cobro 30/08/20
1
Fecha H* Factura Concepto Impaort.Fra Pendiente
NOVAFIN 2
30/04/2010 41755 FRA N° 41755 NOVAFIN 278,00 278,00
278,00
MISION DE ESPAfA 52
080672010 42138 FRA N® 42135 MISION DE ESPARNA 450,00 460,00
08/08/2010 42138 FRA N® 42138 MISION DE ESPATA 250,00 250,00
710,00

Facturas de proveedores
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:



Facturas-Proveedores @

£l
Froveedor il Ab ESF

@
e B "¢ KIRAREISEN
(]
—
L Desde fecha | d & |
[ Agrupar por proveedor
Hasta fecha | 3040872010 |

Informe que recoje las distintas facturas de proveedores en un rango
de fechas y proveedores.

Proveedor

Cédigo de proveedor.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton
situado al lado accedera a un "browser" de Proveedores para elegir el
que corresponda al mismo.

Desde fecha - hasta fecha

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.

Casilla de verificacion Agrupar por proveedor Permite
agrupar/ordenar las facturas por proveedores.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo

Utilizacién de los informes
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Fecha 30/08/2010
Pag. n® 1

Facturas proveedores

Comisidn ~ Comision
Fecha factura N° Factura Valventa Sujetaalva  Exenta L., A pagar

TOURING CLUB-ETI

Facturas pendientes de pago
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:

Facturas pendientes de pago @

& By B

Desde praveedor (i “? BSP
Hasta proveedor |29 “¢  KIRAREISEN

Desde fecha | L ig]
Hastafecha  |30/06/2010 ]

Informe




Informe que recoje las distintas facturas de proveedores pendientes

de pago en un rango de fechas y proveedores.

Proveedor

Cédigo de proveedor.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton

situado al lado accedera a un "browser" de Proveedores para elegir el

que corresponda al mismo.

Desde fecha - hasta fecha

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacién de los informes

Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz

de la esquina superior derecha.

Facturas pendientes de pago 30/08/20
1
Fecha H* Factura Fecha.Fra Import.Fra Pendiente
AVIS 2
20412010 20100113 201201 2.011,60 2.000,00
2210212010 dec 09 221021201 463200 463200
30312010 FEB 2010 3zn 306,90 306,90
2310112010 23120 0,00 0,00
05/02/2010 081021201 0,00 0,00
032010 FEB 2010 i3zn 1.249.80 1.249.80
Caja diaria

Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:
Cierre caja =

Kl

QL

E  Desde fecha |U1FUSJE’;U'|EI G |
“E Hastafecha |30/08/2010 i

CERRAR CAJA DESPUES DE IMPRIMIR [

Informe que recoje las distintas movimientos de caja en un rango de
fechas.

Desde fecha - hasta fecha

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.




Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacién de los informes

Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz

de la esquina superior derecha.

Movimientos de caja Fecha 30/08/2010

Desde dia 01/08/2010 Pag. n® 1
Hasta dia 30/08/2010

CASH

Fecha Albaran  Cuenta Concepto Debe Haber Saldo

SALDO ANTERIOR 30:07/2010

W0BE0M0 4301911 INFO MIREEN, S.L COEROC FRA FEND 30082010 INFO MIRBEN, B.L

TOTALES 50,00

Caja forma de pago

Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:

Movimientos de caja (3]
Kl

[}

E Desdefecha |U1 A0g/2010 13 Hasta fecha |30/03/20010 15

o

[

L Fomade pago || “r |D&SH

Totales por dia v

Listado de movimientos de una forma de pago en concreto entre un rango
de fechas y con totalizacié
Desde fecha - hasta fecha
Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Forma de pago

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo

Utilizacién de los informes
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.



Movimientos de caja Fecha 30/08/2010

Desde dia 01.08.2010 Pag. n® 1
Hasta dia 30.08.2010

Forma de pago CASH

Fecha Albaran  Cuenta Concepto Debe Haher

304082010 4301911 INFO MIRBEN, 5.L. COBRO FRA PEND 30082010 INFO MIRBEN, 50,00
TOTALES 50,00 0,00
TOTAL GENERAL 50,00 0,00

Ventas por proveedores
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:

Ventas por proveedor [E3a]
¥l
o Prioveedar i ‘¢ BSP
£ Poveedsr  [3I "7 KIR&REISEN
2
L Desde fecha |?’f | ' Detalle " Resumen

Hastafecha |30/08/2010 5]

Origer

* Facturaz ceradas © Expedientes

Informe que recoje las distintas ventas por proveedores y en un rango
de fechas.

Proveedor

Cddigo de proveedor.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton
situado al lado accedera a un "browser" de Proveedores para elegir el
que corresponda al mismo.

Desde fecha - hasta fecha

Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.

Detalle - Resumen

Permite seleccionar entre obtener el informe detallado por localizador
o por fecha o bien resumido.

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.

Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacién de los informes



Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Ventas por proveedor Fecha 30/08/2010
Pag. n® 68

Desde: 301121899 Hasta: 30/08/2010
Fecha Documents  Cliente Concepto Imp. Ventz Coste Beneficio %
18127200 40851 FRAIS BANCAIRES CARTE CREDIT VISA 000 00
2122008 40885
222008 40705  NUTIOLGA — FRAISBANCAIRESCARTECREDT 3000 3000 000 O0.00%
2122008 40713 Z 200 000 000%
2122008 4073
2322008 40733 30,00 30,00
22008 40734
24122008 40738
2822008 4074
29122008 407 48.00 40 000 0.00%

Localizadores pendientes
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:
Localizadores Pendientes IEI

Kl
Proveedaor i Ab BSP

@
E Proveedor A “#  KIRAFEISEN
o
—
£ Desde fecha | fad ]
Hasta fecha | 30/08/2010 =l arden

* Localizador (™ Fecha

Ventas por referencia
Al seleccionar este informe vera la siguiente pantalla:

Ventas por referencias @
1
o FReferencia [T "¢ AEROSUR
E Referencia U= "¢ AR EUROPA
e
L Desde fecha| 4 @
(e Detallado " Resumido
Hasta fecha |31/08/2010 5

Informe que recoje las distintas ventas por referencias y en un rango
de fechas.
Referencia



Cédigo del concepto.Pulsando F2 o haciendo clic sobre el boton
situado al lado accedera a un "browser" de Conceptos para elegir el
que corresponda al mismo.
Desde fecha - hasta fecha
Teclee una fecha manualmente o bien pulse el calendario para
consultar una.
Detalle - Resumen
Permite seleccionar entre obtener el informe detallado o resumido.
Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que
pulsar el icono de la impresora para visualizarlo.
Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo
Utilizacion de los informes
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.

Fecha 31/08/2010
Pag. n® 1

Ventas por referencias

Fecha Concepto Cliente Cantidad Total Venta

Referencia Total Venta

Referencia 5L AEROSUR

TN WA NUNEZ OROLUERASON| &S

MARMILLOUD, PIERRE MARIE

Total Referencia

Ventas por empleado

Listado de ventas por empleado pudiendo seleccionar uno o varios
empleados, uno o varios proveedores y un rango de fechas.

El listado puede ser detallado (visualizacion de las ventas linea a linea) o
bien resumido (total de ventas por proveedor).

El listado puede realizarse en base a solo las facturas cerradas o en base
a los albaranes/ expediente aunque no estén facturados.



Ventas por empleade @

=131

Empleados

Desde [ "7 ADMIM
' | Hasta |3 “»  GABY

Proveedares

Desde ‘v

Hasta |29 "¢ KIRAREISEN

Fechas

Desde | / / ]| Hasta 31/08/2010 =]

Tipo de listado Origen

(» Detallado " Resumido (* Facturaz cemadas " Enpedientes

Una vez que haya definido las condiciones del listado tendra que pulsar el
icono de la impresora para visualizarlo.
Siempre debera visualizar el informe antes de imprimirlo Una
vez en la pantalla de visualizaciéon de informes observara que en
la parte superior hay una barra con los siguientes botones: Los 3
primeros botones son para fijar el zoom de la visualizacion.
BEE W 1 |E&E A& ol
El navegador (4 botones siguientes) es para moverse a través de las
diferentes paginas del informe.
El botén de la impresora con una llave lo puede utilizar si desea
hacer un cambio en la configuracién de la impresora.
Para imprimir tendra que pulsar el botén de la impresora.
Es posible exportar los informes a otros formatos de archivos o
programas tales como Excel, Word, Txt, etc.
Para cerrar esta ventana pulse el botén Cerrar o bien la cruz
de la esquina superior derecha.



P I a nti I Ia S ..Top ... Previous ..Next

Sistema que permite al usuario ampliar la funcionalidad de
las plantillas de impresién para que puedan usarse diferentes
plantillas para un mismo documento, de esta manera es
posible tener por ejemplo distintos modelos de documentos
tales como albaranes, facturas, bonos,recibos, etc.

Todas las plantillas utilizadas en la aplicacion son
modificables por el usuario utilizando para ello el generador
de informes, en ese mismo manual, puede consultar la ayuda
del generador de informes.

Por otra parte comentar que existen otros tipos de informes
llamados internos que no son modificables por el usuario.

La utilizacion de plantillas le da al usuario la ventaja de que

puede modificar cualquier tipo de documento a su gusto.

13 Plantillas [ [E =)
GARE e
Codigo |N|:|m|:|re |Ti|:u:|| Fichera | &
1 Factura Cristal F |Factura Crigtal OR2
2 factura crigtal sin precios F factura cristal zin precios. QR2
18 WOUCHER CRISTAL B |BonoAd cristal AR2
13 AMTICIPO CRISTAL M |Anticipo A4.0R2

2 albaran criztal albaran cristal GR2

m

Véase funcionamiento de la rejilla de datos



Plantillas ' " ==

Cadigo I 21

Fichero || A>
~Tipo

{F Factura = Albaran ™ Baono = Anticipo ™ Ticket

Descripcian |

Aceptar | Eancelarl

Al intentar imprimir cualquier documento (albaran,
presupuesto, factura, etc.) y siempre que tengamos
seleccionada la opcidn Utilizar plantillas, visualizaremos una
ventana similar a la siguiente:

TImprimir Albaran -

—Seleccione Plantilla

albaran cristal

E rwiar por emaill Yizta Previa | | rprirnir |

En la cual podremos seleccionar la plantilla a utilizar.




Exportar informes Top "Previous | Next

Otra funcién interesante de la aplicaciéon es la posibilidad
gue brinda al usuario de poder exportar la informacion a
distintos formatos tales como Excel, Word, PDF, etc.

Esa funcién esta disponible en practicamente todos los
informes de la aplicacién.

Resulta muy facil de utilizar puesto que para llevar a cabo
dicha tarea basta con seguir paso a paso un sencillo
asistente que guia al usuario durante el proceso con unas
pantallas que a continuacion detallaremos.

La opcidn de exportar se identifica con el siguiente botén:
En este ejemplo, el usuario esta en la pantalla de informes
de clientes:

» Botdn Exportar

[Rtroduzza rango informe
Dezde 1613

Hasta 11EE SWeHLEN GLY

v ¥

A continuacién pulsamos sobre el boton 'Exportar' a
aparece la ventana del asistente para guiarnos en el
proceso.



Asistente de Exportacién. (23]
Faso 1de 9

Con este aszistente podra especificar loz detalles de |a exportacion de los
datoz. i Qué formato de exportacion desea?

Tipo de Tabla

i Archivo Paradox [*.db) i Archivo de QuattroPro [7.2ql)

i Archiva DBasze [*.dbf] i Archiva script SOL [ 2q]]

™ Archivo de Testo [ i) = Archivo $ML [* xml)

™ Archivo HTML [* htr) ™ Baze de datos Access [*.mdh)

i* Hoja de Calculo Excel [*.xl) i M5 Windows clipboard

i Archivo de Excel [* 8ls] i~ Formato Rich Test [7.rtf]

i Archivo de ‘Word [*.doc) i Formato SPSS [*.zav]

i SYLK [Symbalic Link] [#.2lk] i Documenta Adobe Acrobat [* pdf]

i DIF [Data Interchange Farmat] [*.dif) i Formato Intercambio LOAR (= Idif]
i Archiva de Latuz 1-2-3 [F wks]

rr | Cancelar |

I

=
=5
a
=
T
T

E specificaciones... | |

Desde este ventana el usuario puede seleccionar el
formato deseado.
Una vez seleccionado veremos la siguiente ventana:

Asistente de Exportacién. (3]
Faso 2de 9

Origen del Archiva: |ANSI (wWindows) |

[T Silo los registios seleccions
v Incluir titulos de columnas
[~ afiadi fila en blanco bajo loz nombres de campos
[ dejar vacio =i es cero
[v exportar los pos de datos onginales

>>| Cancelar |

Especificacinnes...l LE | < Anterior |

Puede inclusive optimizar la exportacién de los datos
mediante la activacion o desactivacién de estas opciones.




En esta ventana es posible personalizar el formato

de los datos.

Asistente de Exportacién, (=23
Paso 4 de 9

Puede definir formatos de datos personalizados.

Fechas, Horaz v Momeros —

Orden de Fechas: l Dby - Simbala Decimal: ]
Delirmitador de Fechas: 1,-' Separador Millares: |.
Delimitador de Horaz: 1: Simbolo de moneda: |€

[v &Focon 4 digitos

¥ Completar fechas con Ceros ¥ alores Logicos: JTME JFaIse

* ] LCancelar |

I

5
[=%
a
=
T
hvs

E zpecificaciones.. ] Le | < Anterior

Otra ventana importante es la siguiente, desde la misma es
posible seleccionar los campos que gqueremos 0 no

exportar.
Asistente de Exportacién. (3]
Paso 5de 9
Puede personalizar laz propiedades de laz columnas exportadaz.
v [ Titu:ﬁ?escripcidn: 1EEIDII3EI
lv NOMERE B
i L T —
M Fop acon ‘ Fondo: | ] -]
R I |
v TELEFONOT ’ = ]
: E’f’l‘:‘i ek Alinear: ]derechu :_-]
< FORMARAGO ) Y [ —
Ancho: iﬁ caracteres | Fuente: [mJ [
Especificaciunes...l L | < Anteriar I ﬁlgwente> *r | Cancelar I

También es posible definir la cabecera y el pie de cada
pagina.



Asistente de Exportacicn.
Paso 6de 9

Puede afiadir una cabecera v un pie personalizadoz al fichero generado.

Cabecera

Pie

i

Siguiente > | »r | Cancelar |

E specificaciones... |

En esta penudltima ventana el usuario puede elegir la forma
en la cual se va a exportar la informacién.

Asistente de Exportacion. @
Paso 8de 9

Puede eleqgir el formato de log datoz exportadoz

" ewpartar datos v colores/fuentes ~Previzualizacian
% exportar sdlo los datos

— Farmato
* columnas

i columnas inversas

™ forma tabular

E ztila de Cab

i Harmal ll

E zpecificaciones. .. €4 < fnterior LCancelar

Finalmente la ultima ventana del asistente que permite al
usuario realizar dicho proceso.



Asistente de Exportacicn. [=23]
Paso 9de 9

E z toda la informacidn gue el Azistente requiere para el proceso de
exportacion de los datos.

E=portar al archivo:
IG:'\F‘HEIGFI.-’-'-.I'v1.-’-'-.hnbreswhe:-:pu:urtar'xnbres.XLS _l

[T &fiadir a fichero existente

[~ Reqiztros por fichero I

Accidn tras expartar
{7 ninguna

% abrir con el programa asociado
{7 enviar adjunto a e-mail

E zpecificaciones.. | LE < Antenior Siguiente > | o | Ejecutar




Utilizacion de los Top Previous
informes ~Hed

Una vez en la pantalla de visualizacion de informes
observara que en la parte superior hay una barra con
los siguientes botones: Los 3 primeros botones son
para fijar el zoom de la visualizacién.

BER K« M| 55 HE| o
El navegador (4 botones siguientes) es para moverse
a través de las diferentes paginas del informe.
El botén de la impresora con una llave lo puede
utilizar si desea hacer un cambio en la configuracion de
la impresora.
Para imprimir tendra que pulsar el boton de la
impresora.
Es posible exportar los informes a otros formatos de
archivos o programas tales como Excel, Word, Txt, etc.



Registrar aplicacion . Top |"Previous -Next

Al instalar la aplicacion en su ordenador, esta aplicacién
esta funcionando en versién demostrativa con limitaciones
tanto en el tiempo de uso de la misma y en que cualquier
tipo de impresién (factura, presupuesto, recibo, etc.) queda
desabilitada.

Para poder registrar la aplicacién una vez adquirida deben
de seqguirse unos sencillos

pasos que a continuacién se describen:

Desde el menu de utilidades vaya a la opcién "Registrar
aplicacion" aparecera la siguiente

ventana:



Registrar Aplicacién ==
Estado

Para registrar la aplicacion, puede:
1.- Obtener la clave automaticamente através de Internet
¢ - Solicitar la clawve al instante llamando al 902 36 1618
3- zolicitar la clawe par email pulsando el batdn correspondiente

4- zolicitar la clawve por faxal 971 917 201 imprimiendo la hoja de solicitud

Nedesere P01 |ATUxA  |LBQO.
dentificador ~ 230DFE263D6DCDDD

Clane |§<EHEL?HMHW5 CTBKE

Clawe 2 | Reqistra automatica Internet
Ermpresa | Solicitar clave por email
Perzona de
Contacta | Impnimir hoja de zolicitud
Domiclin |
Poblacion | C.Paostal Reqiztro manual
Frovincia | CIF/DN | Activar licenciaz de red
Teléfona | Fan |
Email |

Para llevar a cabo la activacion de su programa tiene
4 OPCIONES :



Activar automaticamente por Internet

Solicitar la clave por e mail pulsando el botdn
correspondiente

Imprimir la hoja de solicitud y mandandola por fax al
971917201

Llamar al 902361618 (09.00 - 14.00/ 16.00 - 19.00 -
Lunes / Viernes)



Repasar liquidaciones BSP . Top . Previous . Next

Opcién que permite al usuario de IMB Viajes repasar las
liguidaciones mensuales de bsp.

Para repasar una liquidacion BSP debe tener el fichero PDF
gue le envia o se descarga de AMADEUS.

Pulse el botdon Abrir fichero PDF para localizar y cargar el
fichero en cuestién.

Una vez cargado el fichero, en las columnas de la izquierda
de la rejilla visualizara los datos leidos del fichero PDF y en
las columnas de la derecha visualizara los datos obtenidos de
las facturas y albaranes emitidos desde el programa IMB
Viajes.

Al elegir esta opcién visualizara la siguiente pantalla



1] Repasar BSP =@ =4

&b fichero POF ‘ Bonar Bilete ‘ Buscar biletes ‘ Visualizar Abaran ‘
Cenar
Ei\letesnuvendidos‘ Diferencias Pp ‘ Actualizamumisiones‘ Generar factuas ‘ Todos s billetes W
Bilete: ‘ FechaBp ‘ Pup Bsp ‘ Comigion ‘Iva ‘NeloaPagal‘ Factura ‘FechaVenta‘Pvaactura‘ Cliente ‘Fra‘Eumpra i
i - 20373476 10/05/2M0 14340 000 00 14350 41971 M0 43550 TRADEWINGS 100204
2037947640 10/08/2010 403 ooo oo 4035 41971 02200 190,35 TRADEWINGS 100204 3
082 2038101501 1470872010 51,4 000 oo0 5185 4163 190420000 335,85 SOCIETE DE SAMARITAINS DE CAROUGE 100402
007 3B25RR0309 14/08/2010 521,88 000 000 G285 4042 10/0220100 76185 PEDRINICHRISTOPHE 10022,
001 3825850311 14/06/2010 06,85 000 0o0 G085 41042 A0/02/20100 808,85 PEDRINICHRISTOPHE 10022.
007 3RZEE0A13 147062010 H08.45 0o 000 G0RAS 41042 10/02/20000 90865 PEDRINICHRISTOPHE 10022
075 1001483467 12/05/2010 766,80 000 oo eSS 12emn 7Ee s 100502
075 1001483477 12/052000 145450 om0 145450 12082000 145450 100502
72 BT226%E7 08052010 300,35 000 000 30035 ALB 38241 08/05/2010 300,35 CAMPOS FUENTES MANUEL 100502
2 DBTR26HE 87052010 00,35 000 000 30035 ALB 38241 08/05/2010° 300,35 CAMPOS FUENTES MANUEL 100502
72 BT226%09 08/05/2010 265,35 000 000 26535 ALB 38241 (/0B/2000 265,35 CAMPOS FUENTES MANUEL 100502
075 267226%90 (/052010 107288 000 000 1.07285 41501 DB/0B/2010 107285 GANTES, ALICIA 100502
075 26722691 (/052010 1.20088 000 000 1.20085 41901 08/08/2010 1,200,585 GANTES, ALICIA 100502
075 267206%92 (/052010 1.20089 000 000 1.20085 41501 08/05/2010 1,200,685 GANTES, ALICIA 100502
075 267226%93 (87052010 490,35 000 000 4903541832 08/R/2010 490,35 GARCIA GERPE, MARIA 100502
075 267206%94 (/052010 1.20089 000 000 1.20085 41901 0B/0B/2010 1.200.85 GANTES, ALICIA 100502
20 RTEEY 18/06/2010 4335 oo 000 433541833 OBR/Z0I0 0 24935 STEFAWEVELINA 100502
047 267226%96 (8/05/2010 180,35 000 000 18035 4183 08AR/20000 180,35 MATOS ANIBAL 100502
T RT2RET 08/06/2010 29,35 0n 000 2354183/ ORMR20I00 29535 SEMEDD BARBOSA WOEMIA 100502
7 BT2E%H 104052010 161,35 000 0po TET3Ddet4s 10AB20100 16135 FELIM GALLEGO 100502
T2 26722659 107052010 161,35 000 00 TEL35 4R T0AB0I0 16135 FELI GALLEGO 100502
BBD 267226500 10052010 22200 000 0o0 Z2200detds A0AR0I00 22200 FELIM GALLEGO 100502
BB0  267226%01 10/05/2010 2200 000 000 Z2200detds A0AB0I00 22200 FELIX GALLEGO 100502 :
Total Pyp Bsp 86.409,75 Total a Pagar Be409.75 Total Importe Venta J2076.28 IR S T 6 [

Gote.

El primer paso es cargar el fichero pdf de la liquidacién. Para
ello pulse el botdn correspondiente y elija el fichero que
desee cargar. Este proceso lee todos los billetes del fichero
pdf y los compara con los billetes que se han facturado.

Puede seleccionar entre visualizar Todos los billetes o solo
billetes con errores.

Los errores pueden deberse a varios motivos: billete que BSP
nos factura y nosotros no tenemos en ningldn albaran o bien

que los precios no coincidan.

Es posible que el error esté en el n? de billete (BSP nos viene
con un numero y nosotros (ya sea por error o porque Imb



Viajes no nos permite utilizar un n2 de billete dos veces)
hemos introducido otro n2 de billete.

En este caso podemos utilizar el botén Buscar billetes y
visualizaremos una ventana en la que nos apareceran todos
los billetes que hemos vendido y adn no nos han sido
facturados por BSP.

Puede ordenar la lista por n? de billete, fecha y precio.

Si localiza el billete que esta buscando, seleccionelo y pulse
el boton Asociar este billete con el de BSP.

El proceso de repasar liquidacién le permite imprimir listados
de los billetes no vendidos (BSP los factura y en Imb Viajes
no estan vendidos) o bien de las billetes con Diferencias de
PVP

Una vez que se ha repasado toda la liquidacién se debe
proceder a Generar las facturas para que estos billetes
queden marcados como facturados y no nos vuelvan a
aparecer cuando repasemos la proxima liquidacion.



Amadeus AIR ».JOp .».Previous |..Next

Savia Amadeus tiene una utilidad llamada A.l.LR. (Amadeus
Interface Record) cuya funcién es grabar en un fichero todos
los datos de los billetes emitidos.

Esta utilidad es gratuita, pero se debe solicitar su instalacién
y configuracién a Amadeus.

La nueva version de Imb Viajes incluye un médulo que
permite leer los datos capturados por AIR e integrarlos en el
programa de gestién. Este proceso aumenta la velocidad de
importacion de datos de Amadeus ya que no se tiene que
Copiar y Pegar nada ya que simplemente pulsando un botdn
podrd visualizar todos los billetes emitidos y tan solo tendra
gue seleccionar los que quiere traspasar al albaran.

La utilidad AIRVIAFAC se debe instalar en el mismo ordenador
en el que tenga configurado Amadeus Pro Printer.

En el caso de estar interesado/a en utilizar dichas utilidades
pdngase en contacto con nosotros para configurarlas.

Una vez configuradas las utilidades, desde la pantalla de
creacion de albaranes debera pulsar el boton importar de

Amadeus AIR 2 de la barra inferior de la ventana y



visualizard la siguiente ventana:

Captura de ficheros AIR . . i S

||]-D-._‘|"' [

| |
| *ﬁﬁ

En esta ventana apareceran los billetes que haya emitido y
aun no haya traspasado a Imb Viajes.

Utilice los botones # 3 & ¢ [3 para seleccionar uno varios
billetes para trasladar al albaran y pulse el botdén Aceptar.
Para eliminar un billete sin traspasarlo al albaran pulse el
botén menos de color rojo



Enlace Contable ,-Top .-Previous |, -Next

Al seleccionar la opcidon Enlace contable podra ver la

siguiente ventana
Traspasco de datos a Contaplus @

Tipo de trazpaso
{* Contaplis " A3 Con " Erphis

Contabiizar hasta dia  [31/08/2010 &

Facturaz de cliente [ Facturaz de proveedor v Caja [

Copiar oz ficheros de trazpaso en la carpeta
CAPROVA

Aceptar | Cancelar |

Mediante este proceso el usuario de IMB Viajes podra
traspasar a distintos aplicativos contables las facturas
de clientes, facturas de compras a proveedores y los
movimientos de caja.

Para recoger los asientos desde su aplicacién contable,
consulte la ayuda de su programa.




Retrocer enlace contable . Tp . Previous L Next

Proceso que permite al usuario de IMB Viajes retroceder el
enlace contable.

Retroceso proceso contabilizacion E|

Desde dia  [IH/06/2003 -

Hastadia  |29/06/2003 -]

Opciones

Fraz Clientes [v kvtos de cajalv Fraz Proveedores [

Proceder | Cermar |

Introduzca el rango de fechas y active las casillas de
verificacién correspondientes para anular el enlace.



Reorganizar archivos ..Top L. Previous L Next

Alguna que otra vez el ordenador le puede
jugar alguna mala pasada y quedarse
blogueado, colgado .. en fin que la Unica
solucidn es reiniciar a las malas el equipo.
Otras veces mientras esté trabajando puede
haber un fallo en el suministro eléctrico y
apagarse el ordenador.

En resumen siempre que IMB Viajes no
se cierre de manera adecuada pueden
producirse errores de escritura de las
tablas al disco, lo cual repercutira en el mal
funcionamiento del programa. En este caso
es conveniente utilizar esta opcidén para
intentar recuperar los archivos dafados, si
esto no funciona la unica solucidn sera
restaurar los datos de las copias de
seguridad.



m Verificacion y Regeneracion de Ficheros

Seleccion de T ablas

Carpeta | @

Mombre de Tabla

=l

o

|nformacion de la Tabla

Campos; ] Werzion Estructura:; 0
Long. Registro: ] Aur Pazswords: 0
|ndices: ] Cadigo Pagina: 0
Yalidaciones: ] Long. Blogue: 0
R eferenciaz: 1] MHivel Tabla: 0
Situacion
Cabecera:
Indices:
Drato:
Creacidn;
kensages:
Lol eriicartodo | Reconsti Todo |

Una vez que visualice la pantalla de
reorganizacidon de archivos pulse el botdn
reconstruir todo y espere a que el proceso
termine.



Consultas atipicas Top . Previous | Next

Es posible que alguna que otra vez necesite realizar
una consulta que no esté disponible en el apartado
de informes. El generador de consultas le permite
seleccionar una tabla de la aplicacién ( alquileres,
ventas, etc...) y realizar cualquier consulta sobre
dicha tabla.
En primer lugar debera seleccionar la tabla sobre la
cual quiere realizar la consulta. Una vez seleccionada
la tabla en el recuadro inferior izquierdo visualizara
los campos de dicha tabla.
Acto seguido tiene que elegir los campos que quiere
incluir en la consulta, para ello utilice los cuatro
botones que estan entre los recuadros.
El generador le permite seleccionar los registros de la
tabla que rednan las condiciones especificadas en la
pestafa del mismo nombre. Si no desea especificar
ninguna condicion no utilice esta pestana.

S[=/e3

m: Generador de consultas

Seleccionar tabla lEDndiciDnes] I:Iru:lenar] Hesultadu]

Tabla | -

seleccione los campos que deseaincluir en la consulta




Para anadir, modificar o eliminar una condicién use
los botones nuevo, editar y suprimir de la pestafna
condiciones.

Una condicién consiste en una expresion del tipo
:Campo operador valor

Los operadores validos son :

Es igual que

Es distinto que

Es menor que

Es menor o igual que

Es mayor que

Es mayor o igual que

Contiene

Puede utilizar mas de una condicién utilizando los
enlaces: y ademas o bien

Otra posibilidad que le ofrece el generador es la de
ordenar el informe, para hacerlo deberd seleccionar
los campos por los cuales desea ordenar el informe.
Finalmente pulse la pestafia resultado y después el
botén Ejecutar consulta para visualizar el resultado.



Copias de seguridad Top |"Previous | Next

IMB Viajes es una aplicacién que se debe utilizar en
entornos Windows 95, 98, 2000, NT .... Todos esos
entornos ya incorporan una utilidad para realizar
copias de seguridad.

Consulte el manual o la ayuda de Windows para
obtener informacidén sobre el funcionamiento de las
copias de seguridad.

IMB Viajes esta estructurado de tal manera

que guarda todos los datos en |la carpeta db

del directorio donde se haya instalado.

Suponiendo que el programa esta instalado

en la carpeta C:\IMBVIAJES, los datos que

debe guardar son los que estan en la carpeta
C:\IMBVIAJES\DB.



Configurar impresoras . Tp . Previous .. Next

Mediante esta opcidn el usuario de IMB Viajes, puede
configurar y predeterminar las distintas impresoras
gue va a utilizar asi como las medidas del papel, etc...

Configurar Impresoras [g|
Imprezara para Tickets
| - &
Imprezora para Facturaz Albaranes Bonoz v Anticipos
| = &
Imprezora para Liztados
| = &

Cerar




Seleccionar idiomas Top L-Previous |, Next

La aplicacién permite al usuario de la misma cambiar el
idioma predeterminado (castellano) a otro tal
como puede verse en la siguiente imagen.

Existen varias traducciones a otros idiomas tales como
inglés, francés, aleman e italiano.

Seleccionar Idioma ¥ Traducciones

Espaficl
Ingles

Frances
Aleman

Italizano



Actualizaciones CiTon CPrevious
automaticas . Next

Ayuda de IMB Viajes dispone de un sistema de
actualizaciones automaticas que permite al usuario tener
en todo momento actualizado su software.

Este sistema estd supeditado a la contratacién por parte
del usuario de un contrato de asistencia que incluye
soporte técnico y actualizaciones periddicas del aplicativo.
La utilizacién de esta opcién es muy sencilla puesto que
funciona con un asistente que se encarga de guiar al
usuario durante el proceso.

Tal como se puede observar en esta pantalla, existe una
nueva version del programa*

*Las pantallas corresponden a otro producto pero el
sistema es el mismo.

Imb Autonomo - Actualizaciones

Se ha encontrado una nuewva versian de
la aplicacidn presione iniciar para
descargar la actualizacian

Pulse sobre el botén 'Iniciar' y aparecera la siguiente
ventana:



Imb Autonomo - Actualizaciones

Mueva version encontrada :
Version actual ; 2.0.0.0
Muewa versian : 2.0.0.1

Hay una nueva version disponible para descargar

iobtener actualizacion

A continuacién pulse sobre el botén 'Obtener actualizacién'
y aparecera la siguiente ventana:

Imb Autonomo - Actualizaciones

Movedades en esta versian

Imb Autdnomos

|2

Lo nuevo en esta versidn:

- Correccion del error gque se producia en ciertas
(los datos del cliente no eran correctos) =l

wEE NA VEZ DESCARGADA LA ACTUALIZACION
#** DEBE CERRAR EL PROGRAMA v EJECUTAR [
#kk EL ICOMO REV_IMBAUTO1009.EXE |
wEE JUE ENCOMTRARA EM EL ESCRITORIO

< il : [

Ver en el bloc de notas |

Pulse sobre el botén 'Siguiente' y aparecera la siguiente
ventana



Imb Autonomo - Actualizaciones

Acuerdo de licencia

MPORTAMTE:

LEA COMPLETA v DETENIDAMEMNTE
ESTE ACUERDC DE LICENCIA, ;
AMTES DE INSTALAR La APLICACION,

12

Su instalacion, implica que wd,
acepta los términos v condiciones
de esta licencia como usuario final.

ESTE PRODUCTO SE SUMINISTRA BAIO

Las LIMITACIONES DE USO PERMITIDO

USUALES EM EL SUMINISTRO DE SOFTWARE

PARA MICRO-ORDEMADORES DE US0 PERSOMNAL |

£ "'l.l |

& fcepto G
e . Siquiente
" No acepto

Pulse sobre el botén 'Siguiente' y aparecera la siguiente
ventana

Imb Autonomo - Actualizaciones

Descarga finalizada

Ahora se cerrara la aplicacidn para que pueda
instalar la actualizacién,

Sitiene una versidn de red, asegirese de que todos
los usuarios cierran la aplicacian,

Para instalar la aplicacian utilice el icdno
rev_imbautol009.exe

que encontrara en el escritario
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